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1. UVOD

Gimnazija Vukovar javna je ustanova koja obavlja djelatnost srednjeg odgoja i
obrazovanja. Osnovna djelatnost Skole je redovito srednjoSkolsko obrazovanje ucenika za
stjecanje srednje Skolske spreme u programu: opce gimnazije, prirodoslovno-matematicke
gimnazije i jeziéne gimnazije.

Gimnazija Vukovar pravna je osoba upisana u sudski registar kod Trgovackog suda u
Osijeku pod mati¢nim brojem subjekta upisa (MBS) 030063061 i zajednicki elektronski upisnik
ustanova srednjeg S§kolstva kojeg vodi Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta. Zgrada
Gimnazije sagradena je 1894. godine. U domovinskom ratu 1991. godine potpuno je uniStena, a
obnovljena 2000. godine.

Osnivac skole je Vukovarsko — srijemska zupanija.
Gimnazija Vukovar jedna je od pravnih slijednika COUO "Edvard Kardelj" Vukovar.
Sjediste Skole je na adresi Samac 2, 32000 Vukovar.
Kontakt : tel. 032/413 — 338
Fax.032/414 - 780

Elektronicka posta: administracija@gimnazija-vukovar.skole.hr

Nastava u §koli izvodi se na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a za ucenike srpske
nacionalne manjine na srpskom jeziku i ¢irilicnom pismu prema modelu A za Skolovanje
nacionalnih manjina.

Srednjoskolsko obrazovanje uc¢enika pripadnika nacionalnih manjina ostvaruje se prema
odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju na jeziku i pismu nacionalnih manjina, Zakona o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i drugim propisima. Kako se ucenici srpske
nacionalne manjine Skoluju prema modelu A imaju tjedno 4 sata nastave viSe. Iz tog razloga,
odredenim danima u tjednu imaju organizirani 8 sat kako bi ispunili godi$nji fond sati.

Skola obavlja djelatnost u petodnevnom radnom tjednu u dvije smjene, prva smjena
zapocinje s radom u 07:00 sati do u 12:50 sati, druga smjena zapocinje u 13:10 sati, a zavrSava
u 19:00 sati.

Prema potrebi, radi ispunjavanja godiSnjeg fonda sati mogu biti organizirane radne
subote tijekom cijele Skolske godine 2017./2018.

Skola nema verificiran program za §kolovanje odraslih.
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2. OSNOVNI PODACI O USTANOVI

g g OSNOVNI PODACI O USTANOVI
1. | Naziv i sjediSte Gimnazija Vukovar , Vukovar
2. | Adresa Samac 2 , 32000 Vukovar
3. | Zupanija Vukovarsko-srijemska zZupanija
4. | Osnivaé Vukovarsko-srijemska zupanija
5.

Elektronic¢ka posta administracija@gimnazija-vukovar.skole.hr
6. | Web stranica Skole www.gimnazija-vukovar.skole.hr
7. | Sifra ustanove 16-096-501
8. | Ukupni broj ucenika 355
9. | Ukupni broj odjela 24
10. | Ukupni broj djelatnika 72

10.1. nastavnika 59

10.2. struénih suradnika 3

10.3. administrativno osoblje 3

10.4. pomo¢no i tehnicko osoblje 6
11. | Obrazovni programi i trajanje

obrazovanja po programima

1. za redovne ucenike 4 godine

a) op¢a gimnazija 4 godine

b) prirodoslovno-matematicka 4 godine

gimnazija

c) jezicna gimnazija 4 godine
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3. MATERIJALNO - TEHNICKI UVJETI RADA

PROSTORNI UVJETI

Cjelokupna nastava odvija se u zgradi Gimnazije Vukovar na adresi Samac 2. Prostor je
prilagoden za odvijanje kabinetske nastave. Odredene poteSkoce stvara nam slabija opremljenost
kabineta, Sto pokusavamo rijesiti kroz projekte, ali i uz potporu osnivac¢a Vukovarsko — srijemske
zZupanije, Sto smo odredenim dijelom i realizirali u Skolskoj godini 2016./2017. U odvijanju
nastavnog procesa koristimo 19 ucionica, pomoénu ucionicu u podrumu zgrade, dvoranu za
tjelesnu i zdravstvenu kulturu, te vanjsko igraliSte koje trenutno nije u funkciji zbog problema s
uruSavanjem terena. U podrumu je ucenicki restoran (koji je po natje¢aju iznajmljen), radionica
i prostor za domara, prostorija za ostavljanje o§tecenih stvari do popravka koja ujedno i sluzi za
skupljanje starog papira, prostorija koju koriste spremacice, te pomoc¢na ucionica. Kotlovnica i
prostor za lozaca takoder se nalaze u podrumu zgrade, ali u potpuno odvojenom dijelu sa dvoriSne
strane. Vukovarsko srijemska Zupanija u suradnji sa tvrtkom ,Orion“ iz Vinkovaca odobrila je
izradu projekta za prelazak na zemni plin, te je u sijeénju 2016. godine doSlo do promjene
energenta za grijanje Skole. Prelaskom na zemni plin iskljucili smo moguénost daljnjeg unistenja
i uruSavanja zemljiSta oko rezervoara za lozivo ulje, a samim tim i mogucu ekolo§ku katastrofu.
Pocetkom nove Skolske godine 2016./2017. osniva¢ §kole Vukovarsko-srijemska Zupanija
odobrila je sredstava za vadenje cisterne za lozZivo ulje koje je i realizirano u prosincu 2016.
godine. Sanaciju i sigurno zbrinjavanje cisterne izvela je tvrtka ,Eurco® iz Vinkovaca, tako da
nafta viSe ne predstavlja opasnost za oneciSéenje okoliSa. Opasnost od kliziSta zbog nestabilnosti
cijelog tog dijela zgrade i dalje postoji dok se adekvatno ne sanira dio zgrade koji je okrenut prema
potpornom zidu u ulici Stjepana Radicéa. U prizemlju zgrade nalaze se sljedece ucionice i kabineti:
ucionica za kemiju i kabinet za profesore, uc¢ionica za biologiju i kabinet za profesore, dvije
ucionice za matematiku i kabinet za profesore, ucionica za fiziku i kabinet za profesore, dvije
ucionice za srpski jezik i nacionalnu grupu predmeta koje koriste ucenici koji sluSaju nastavu
na srpskom jeziku i kabinet za profesore, uc¢ionica za drustvenu grupu predmeta (sociologija,
politika i gospodarstvo, te ucionica za vjeronauk i kabinet za profesore). U prizemlju se nalazi i
prostorija za voditelja smjene, te prostorija arhiva Skole. Na katu se nalaze slijedece ucionice i
kabineti: ucionica za umjetnost, uCionica za povijest s kabinetom, ucionica za geografiju s
kabinetom, ucionica za hrvatski jezik s kabinetom, informaticka uc€ionica s kabinetom, prostorija
za pedagoga Skole, zbornica, pored zbornice nalazi se manja ucionica koja je prijasnjih godina
sluzila kao ured ispitnog koordinatora, knjiznica s odvojenim prostorom za struc¢nu literaturu, te
tri ucionice za strane jezike s kabinetom. Ured ispitnog koordinatora za potrebe drzavne mature
nalazi se u prostoru koji se koristio kao kabinet glazbene i likovne umjetnosti. U prizemlju i na
katu se nalaze sanitarni ¢vorovi za ucenike i djelatno osoblje. Uz sportsku dvoranu, koja se
nalazi izmedu dva bo¢na krila, nalaze se svlacCionice za ucenice i uc¢enike, sanitarni ¢vorovi i dva
kabineta za profesore tjelesne i zdravstvene kulture. U medukatu se nalaze prostorije za
ravnatelja, tajniStvo i racunovodstvo s malom ¢ajnom kuhinjom i ostavom, a iznad ovih prostorija
nalazi se jo§ jedna ostava. Prostorna organizacija nastave pocetkom svake Skolske godine
prilagodava se potrebama nastave.

Skolski okolis

Naziv povrsSine Ocjena stanja Velicdina u m2
1. Rukometno igraliSte Potrebna sanacija 600
2. Zelene povrsine Potrebna sanacija 3500
Ukupno 4100




PRIKAZ UNUTARNJEG PROSTORNOG UREDENJA

Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
DD B EEERY [T . | Velicina . | Veli¢ina Opéa Didakticka
Broj Broj q q
u m2 u m2 opremljenost | opremljenost

PODRUM
Pomocna ucionica 1 - 2 3
PRIZEMLJE
Kemija 1 70,01 1 18,82 4 4
Biologija 1 62,83 1 18,82 3 3
Matematika 1 1 62,83 - 3 3
Matematika 2 1 62,83 1 18,82
Fizika 1 70,02 1 16,14 4 4
Srpski jezik 1 67,22 1 15,78 3 3
Nacionalna grupa predmeta 1 53,16 - - 3 3
Opca ucionica 1 49,23 - - 3 3
Vjeronauk 1 56,99 1 14,11 3 3
KAT
Umjetnost 1 72,38 1 7,54 3 3
Povijest 1 64,75 1 19,32 3 3
Geografija 1 64,75 1 19,32 3 3
Hrvatski jezik 1 64,75 1 19,32 3 3
Informatika 1 72,99 1 16,54 5 5
Opca ucionica 1 34,41 - - 3 3
Engleski jezik 1 54,92 - - 3 3
Njemacki jezik 1 51,36 - - 3 3
Engleski jezik 1 56,99 1 14,75 3 3
UKUPNO UCIONICA 19 12
OSTALO
PODRUM
Restoran 1 -
Prostorija za spremacice 1 -
Radionica 1 -
Ostava 2 -
PRIZEMLJE
Voditelj smjene 1 16,14 -
Porta (prijem stranaka) 1 8,40 -
Arhiv 1 15,78 -
Sportska dvorana 1 253,00 -
KAT
Pedagog 1 16,54 -
Zbornica 1 73,87 -
Knjiznica 1 56,07 1 17,60
MEDUKAT
Ravnatelj 1 20,48 - - 3 -
Tajnik 1 19,35 - - 3 -
Racunovodstvo 1 20,48 - - 3 -
Cajna kuhinja 1 6,82 - - 3 -
Ostava 1 1 4,40 - -
Ostava 2 1 47,30 - -
TAVAN
Iznad cijele zgrade 1 -
Ukupno prostorija 38




OPREMLJENOST PROSTORA - STANJE I PLAN

Materijalni uvjeti Gimnazije Vukovar zadovoljavaju potrebe Skolovanja za 21. stoljece.
Opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima je dobra, ali niti blizu opremljenosti za
vrstu §kole kao Sto je Gimnazija koja je vodeca odgojno - obrazovna ustanova u gradu Vukovaru.
Skola je u §kolskoj godini 2016./2017. sredstvima osnivaca Vukovarsko srijemske zupanije u
vrijednosti od 70.000 kuna za opremanje ucionica potpuno preuredila informaticku ucionicu
novim ucenickim stolovima i prijenosnim rac¢unalima koje smo ranije kupili kroz projekt ,Zajedno
smo jac¢i“. U kolovozu 2017. osigurana su nam sredstva Vukovarsko-srijemske Zupanije u
vrijednosti 50.000 kuna za opremanje sportske dvorane Sto smo i realizirali prije pocetka nove
Skolske godine. Prema materijalnim mogucnostima Skole, predvidena je nabava najpotrebnije
opreme i pomagala za ostale kabinete. Skola ¢e voditi racuna o osiguravanju sredstava za
ispunjenje planova predvidenih §kolskim kurikulumom.

Nastavna sredstva i pomagala

Nastavna sredstva i pomagala Stanje Standard
Audio oprema:
Radio kasetofon 10
Mini linija 1
Video i foto oprema:
Video-rekorder 8
DVD player 3
fotoaparat 1
Video kamera 1
Informaticka oprema:
Stolno racunalo 40
Pisa¢ 10
Skener 4
Prijenosno ra¢unalo 58
Hibridno racunalo e-§kole 16
LCD Projektor 12
Interaktivna ploca 1
Tableti 36
Tableti e-Skole 68
Pametni zasloni e-§kole 2
Projekcijsko platno 5
Ostala oprema:
Grafoskop 10
TV prijemnik 11
Surround sound system 1
Fotokopirni stroj 3

E - DNEVNIK

Cetvrtu godinu, obje nastave (nastava na hrvatskom jeziku i nastava na srpskom jeziku —
treca godina) nalaze se u sustavu e-Dnevnika. Vukovarsko — srijemska zZupanija osigurala je 26
tableta i 50 tokena za potrebe Skole i rada u e-dnevniku, dok je sama §kola pobjedom na natjec¢aju
»Zajedno smo jaci“ osigurala 42 prijenosna racunala. Osim toga, gotovo sve ucionice imaju stolno
racunalo povezano na Internet. Zeljeli bismo povecati broj uc¢ionica kako bi se stvorili uvjeti za
jednosmjenski rad. Jednosmjenski rad za sada je neostvariva zelja i zato planiramo ono §to je
ostvarivo: unapredivanje nastave, uredenje i odrzavanje unutrasnjosti i okoli§a Skole.



4. UCENICI

BROJ UCENIKA PO PROGRAMIMA U RAZREDIMA

PROGRAM RAZRED BROJ BROJ UCENIKA
ODJELA
Opca gimnazija 1. 1 24
2. 1 17
3. 1 22
4. 1 19
Opca gimnazija 1. 1 22
(nastava na 2. 1 16
srpskom jeziku) 3. 1 11
4. 1 14
UKUPNO 8 145
Prirodoslovno- 1. 1 14
matematicka 2. 1 13
gimnazija 3. 1 12
4. 1 17
Prirodoslovno- 1. 1 S
matematicka 2. 1 10
gimnazija 3. 1 6
(nastava na 4. 1 7
srpskom jeziku)
UKUPNO 8 84
Jezi¢na 1. 1 22
gimnazija 2. 1 22
3. 1 18
4. 1 23
Jezicna 1. 1 10
gimnazija 2. 1 8
(nastava na 3. 1 11
srpskom jeziku) 4. 1 12
UKUPNO 8 126
UKUPNO SVI PROGRAMI 24 355

NASTAVA NA HRVATSKOM NASTAVA NA SRPSKOM
RAZRED JEZIKU JEZIKU I CIRILICNOM PISMU | UKUPNO
OPCA | JEZICNA | PR.-MAT. OPCA | JEZICNA | PR.-MAT.

PRVI 24 22 14 22 10 5 99
DRUGI 17 22 13 16 8 10 86
TRECI 22 18 12 11 11 6 82

CETVRTI 19 23 17 14 12 7 92
UKUPNO 82 85 56 63 41 28 355
223 132 355




5. ZAPOSLENICI USTANOVE

KADROVSKI UVJETI I BROJNO STANJE ZAPOSLENIKA

STRUCNA SPREMA OBLIK RADNOG ODNOSA
Redni DJELATNICI VSS VSS SSS KV i NSS Neodredeno Odredeno | URUPNO
broj NKV
1. Nastavnici 59 - - - - 54 5 59
2. Strucni suradnici 3 - - - - 3 - 3
3. Administrativno 3 - - - - 2 1 3
osoblje
4. Tehnicko osoblje - - - 2 - 2 - 2
S. Pomoc¢no osoblje - - - - - 4 4 1 5
CiSéenje
UKUPNO 72
ADMINISTRATIVNO OSOBLJE
Redni Ime i prezime Zvanje Radno mjesto Oblik radnog odnosa
broj
1. Davor Sijanovié Prof. kineziologije Ravnatelj Odredeno
2. Vlatka Vilhelm Dipl. iur. Tajnica Neodredeno
Kuljovski
3. Dario Pumié Dipl.oec. Voditelj Neodredeno
Racunovodstva
STRUCNI SURADNICI
Redni Ime i prezime Zvanje Radno mjesto Oblik radnog
broj odnosa
1. Marija Katona prof. pedagogije pedagog Neodredeno
2.
Tijana Pavlicek dipl. knjizni¢ar i prof. knjiznicar Neodredeno
hrvatskog jezika
3.
Dunja Vidakovié Mag. Psych. Psiholog Neodredeno




ADMINISTRATORI

Karolina Dvojkovi¢ Prof. fizike i politehnike Administrator e-matice

2. Davor Sijanovié Prof. kineziologije Administrator resursa
3. Sanja Pavlovié¢ Dipl. informaticar Administrator e-dnevnika
Sijanovié

VODITELJ SMJENE

1. Andelka Savié Prof. sociologije Voditelj smjene u Neodredeno
nastavi na srpskom
jeziku

10



NASTAVNICI

NASTAVNICI U NASTAVI NA HRVATSKOM JEZIKU

T IME I PREZIME Zvanje Nastavni predmet Oblik radnog
® 8 odnosa
1. Jasminka Bikié Prof. biologije i kemije Biologija Neodredeno
2. Ivana Rimac Prof. engleskog jezika i knjiZevnosti i Engleski i njemacki Neodredeno
njemackog jezika i knjizevnosti jezik
3. Karolina Dvojkovié¢ Prof. fizike i politehnike Fizika Neodredeno
4. Sonja Elez Prof. filozofije i logike i hrvatskoga jezika Filozofija i logika Neodredeno
5. Edita Evetié Prof. matematike i informatike Matematika Neodredeno
6. Nikolina Grgurevi¢ Magistra edukacije njemackog jezika i Njemacki jezik Neodredeno
knjizevnosti
7. Petar Ivankovié Prof. povijesti, dipl. pedagog Povijest Neodredeno
8. Sunéica Jurusic Prof. engleskog jezika i knjizevnosti i Engleski i njemacki Neodredeno
njemackog jezika i knjizevnosti jezik
9. Vesna Karaula Prof. hrvatskog jezika i knjizevnosti Hrvatski jezik Neodredeno
10. Kristina Kristek Prof. biologije i kemije Kemija Neodredeno
11. Ivona Tubié Magistra edukacije hrvatskog jezika i Hrvatski jezik Odredeno
knjizevnosti
12. Marina Lar Sabljié¢ Magistra edukacije hrvatskog jezika i Hrvatski jezik Neodredeno
knjizevnosti
13. Kata Lendel Prof. komparativne knjizevnosti i Engleski jezik Neodredeno
engleskog jezika
14. Ana Tomié Prof. kineziologije Tjelesna i zdravstvena Odredeno
kultura
15. Giana Marovi¢ Zeko Prof. sociologije i hrvatske kulture Hrvatski jezik Neodredeno
Sociologija
16. Sanja Matici¢ Dipl. teolog Vjeronauk - katolicki Neodredeno
17. Ivan Mendusié Profesor fizike i tehni¢ke kulture s Fizika Neodredeno
informatikom
18. Mirela Milkovic Dipl. politolog Etika Neodredeno
Politika i gospodarstvo
19. Marina Lukas Prof. matematike i informatike Matematika Odredeno
20. Slavica Omazié¢ Prof. biologije i kemije Biologija Neodredeno
21. Suzana Osicka Prof. matematike i fizike Matematika Neodredeno
22. Sanja Pavlovié Dipl. informaticar Informatika Neodredeno
Sijanovié
23. Tihana Drozdek Magistra glazbene pedagogije Glazbena umjetnost Neodredeno
24. Nina Salatovié¢ Prof. hrvatskog jezika i knjizevnosti Hrvatski jezik Neodredeno
25. Tomislava Slavinié¢ Prof. latinskog jezika Latinski jezik Neodredeno
26. Sanja Skrabié¢ Prof. biologije i kemije Kemija Neodredeno
27. Dunja Vidakovié Mag. Psych. Psihologija Neodredeno
28. NataSa Vinkovié Prof. geografije Geografija Neodredeno
29. Dubravko Zuvié Prof. povijesti i geografije Povijest Neodredeno
30. Marija Mikuli¢é BoSnjak | magistar grafike i profesor likovne Likovna umjetnost Neodredeno
kulture
31. Darijo Sebeledi Prof. kineziologije Tjelesna i zdravstvena Neodredeno

kultura
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NASTAVNICI U NASTAVI NA SRPSKOM JEZIKU

- IME I PREZIME Zvanje Nastavni Oblik radnog
g & predmet odnosa
1. Ljiljana Ajdukovié Prof. likovne umjetnosti Likovna umjetnost Neodredeno
2. Jelena Lakié Master psiholog Psihologija Neodredeno
3. Ljiljana Bajac Prof. srpskog jezika i knjizevnosti Srpski jezik Neodredeno
Radivojka Utvic Master biolog Biologija Neodredeno
Vesna Dobrijevi¢ Prof. biologije i kemije Kemija Neodredeno
Marko Sukunda Diplomirani teolog Vjeronauk - Neodredeno
pravoslavni
7. Borislav Edelinski Prof. povijesti i njemackog jezika i Njemacki jezik Neodredeno
knjizevnosti
8. Nebojsa Janié Prof. hrvatskog jezika i knjizevnosti Hrvatski jezik Neodredeno
9. Zoran Licina Dipl. ing. strojarstva Informatika Neodredeno
10. UroS Barjaktarevic¢ Mag. edu. engleskog jezika i knjizevnosti Engleski jezik Neodredeno
i mag. edu. Hrvatskog jezika i
knjizevnosti
11. Emilija Mirié¢ Prof. matematike i fizike Fizika Neodredeno
12. Milo§ Momirovié Prof. matematike i fizike Matematika Neodredeno
13. Vera Pavlovié Prof. jugoslavenskih knjizevnosti i Hrvatski jezik Neodredeno
srpskohrvatskog jezika
14. Danica Puskar Prof. hrvatskog ili srpskog jezika i Srpski jezik Neodredeno
knjizevnosti
15. Andelka Savié Prof. sociologije Etika Neodredeno
Sociologija
PIG
16. Sandra Savicié¢ Prof. matematike Matematika Neodredeno
17. Velibor Stepanovié Prof. engleskog jezika i knjizevnosti Engleski jezik Neodredeno
18. Vukosava Suvié Prof. geografije Geografija Neodredeno
19. Vedrana Vidakovié Prof. filozofije Etika Neodredeno
Filozofija logika
20. Nebojsa Vidovié Dipl. arheolog Latinski jezik Neodredeno
21. Dragana Vranjes Prof. povijesti Povijest Neodredeno
Tropsek
22. Ognjen Vujovié Prof. fizickog obrazovanja Tjelesna i zdravstvena Neodredeno
kultura
23. Nikola Tufek¢ié Magistar edukacije hrvatskog jezika i Njemacki jezik Neodredeno
knjizevnosti i magistar njemackog jezika
i knjizevnosti
24. Srdan Danilovié master profesor fizike Fizika Neodredeno
25. Ljiljana Bijeli¢ profesor matematike i informatike Matematika Neodredeno
26. Aleksandar Sijaéié profesor povijesti Povijest Neodredeno
27. Jovana Gavrilovié¢ prof. srpskog jezika Srpski jezik Odredeno
28. Vladana Zivkovié Prof. geografije i informatike Geografija Odredeno
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POMOCNO I TEHNICKO OSOBLJE

o Ime i prezime Zvanje Radno mjesto Oblik radnog

g 9 odnosa

g 2
1. Damir Caié Stolar, KV Domar Neodredeno
2. Robert Maljak Elektrotehnicar Rukovatelj c. grijanja Neodredeno
3. Dubravka Kunac NK radnik Spremacica Neodredeno
4. Marija Jurinié NK radnik Spremacica Neodredeno
5. Marija Komsic¢ NK radnik Spremacica Neodredeno
6. Radivojka Demonji¢ | NK radnik Spremacica Neodredeno
7. Martina Marijanovié | SSS Spremacica Odredeno

6. ORGANIZACIJA NASTAVE

RASPORED ZVONJENJA U SMJENAMA

Sat Prva smjena Druga smjena
0. - 12.20 - 13.05
1. 7.00-7.45 13.10-13.55
2. 7.50-8.35 14.00-14.45
3. 8.40-9.25 14.50-15.35
4. 9.40-10.25 15.50-16.35
5. 10.30-11.15 16.40-17.25
6. 11.20-12.05 17.30-18.15
7. 12.10-12.50 18.20-19.00
8. 12.55 -13.40 -
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DEZURSTVO NASTAVNIKA
U s§koli je svakodnevno organizirano dezurstvo nastavnika prema posebnom rasporedu
Na glavnom ulazu u §kolu evidenciju dolazaka i odlazaka u i iz §kole vodi tehnicko osoblje.

RASPORED DEZURSTVA NASTAVNIKA U SKOLSKOJ GODINI 2017./2018.

% ] B
Ivena Tuhig Suzana Qsicka

1.-3. RAZREDI

Ivana Rimac Glang Marovic Zeko Nina Salatovic
MataZa Vinkovic sanja P. ijanovic Kristina Kristek Mikolina Grgurevic Prelec. Ana Tomic
Dragana \[anjes Tropiek. Danica Puskar Vedrana Vidakovic Milos Momirowic Jelena Ziyic
Radivaika Vv Nikola TufekEic Jelena Lgkié Velibor Stepanavic, Andelka Savié
2.-4. RAZREDI

] B
Sungica Jyrudic karclina Quaikavic

Slavica Omazic

Vesna Karaula Tihana Qroidek

Dubravko Zuyié Kata Lepdel Darije Seheled Sanja Skrabit, lasminka Bikic
Mebojia vidovic lovana Gavrilovié Vera Pavlovié Ognjen Yujgvié Urof Barjaktarevis
Yukosaya Suvic Sandra Savific Emilija Miri¢ Zaran Ligina Borislav Edelinski
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PROGRAMI U SKOLI

OPCA GIMNAZIJA

UKUPNO | UKUPNO
o g SATI SATI
;_gé d NASTAVNI PREDMET RAZRED TJEDNO | GODISNJE
la|l1ll1l|2a|21|3a|31|4a|4l

1. HRVATSKI JEZIK 4 4 4 4 4 4 4 4 32 1096
2. SRPSKI JEZIK 4 4 4 4 16 548
3. PRVI STR. JEZIK 3 3 3 3 3 3 3 3 24 822
4. DRUGI STR. JEZIK 2 2 2 2 2 2 2 2 16 548
5. LATINSKI JEZIK 2 2 2 2 8 280
6. GLAZBENA UMJETNOST 1 1 1 1 1 1 1 1 8 274
7. LIKOVNA UMJETNOST 1 1 1 1 1 1 1 1 8 274
8. PSIHOLOGIJA 1 1 1 1 4 140
9. LOGIKA 1 1 2 70
10. | FILOZOFIJA 2 2 4 128
11. | SOCIOLOGIJA 2 2 4 140
12. | POVIJEST 2 2 2 2 2 2 3 3 18 612
13. | GEOGRAFIJA 2 2 2 2 2 2 2 2 16 548
14. | MATEMATIKA 4 4 4 4 3 3 3 3 28 962
15. | FIZIKA 2 2 2 2 2 2 2 2 16 548
16. | KEMIJA 2 2 2 2 2 2 2 2 16 548
17. | BIOLOGIJA 2 2 2 2 2 2 2 2 16 548
18. | INFORMATIKA 2 2 4 140
19. | POLITIKA | GOSP. 1 1 2 64
20. | 1ZK 2 2 2 2 2 2 2 2 16 548
21. | VJERONAUK (KATOLICKI) 1 1 1 1 4 137
22. | VIERONAUK (PRAVOSLAVNI) 1 1 1 1 4 137
23. | ETIKA 1 1 1 1 1 1 1 1 4 274
24. | 1IZBORNA - INFORMATIKA 2 2 2 2 2 2 12 408

UKUPNO 33 37 34 38 34 38| 34| 40 284 9858
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JEZICNA GIMNAZIJA

5 UKUPNO
s UKUPN SATI |
o) O SATI GODISNJ
& NASTAVNI PREDMET RAZRED TJEDNO | E

1 1. 2. | 2. |3 |13 |4 |4

b 2 b 2 b 2 b 2
1. HRVATSKI JEZIK 4 4 4 4 4 4 4 4 32 1096
2. SRPSKI JEZIK 4 4 4 4 16 548
3. PRVI STR. JEZIK 4 4 4 4 4 4 4 4 32 1096
4. DRUGI STR. JEZIK 4 4 3 3 3 3 3 3 26 892
5. LATINSKI JEZIK 2 2 2 2 8 280
6. GLAZBENA UMJETNOST 1 1 1 1 1 1 1 1 8 274
7. LIKOVNA UMJETNOST 1 1 1 1 1 1 1 1 8 274
8. PSIHOLOGIJA 2 2 4 140
9. LOGIKA 1 1 2 70
10. | FILOZOFIJA 2 2 4 128
11. | SOCIOLOGIJA 2 2 4 140
12. | POVIJEST 2 2 2 2 2 2 2 2 16 548
13. | GEOGRAFIJA 2 2 2 2 1 1 2 2 14 478
14. | MATEMATIKA 3 3 3 3 3 3 3 3 24 822
15. | FIZIKA 2 2 2 2 2 2 2 2 16 548
16. | KEMIJA 2 2 2 2 2 2 2 2 16 548
17. | BIOLOGIJA 2 2 2 2 2 2 2 2 16 548
18. | INFORMATIKA 2 2 4 140
19. | POLITIKA | GOSP. 1 1 2 64
20. | TzK 2 2 2 2 2 2 2 2 16 548
21. | VJERONAUK (KATOLICKI) 1 1 1 1 4 137
22. | VJERONAUK (PRAVOSLAVNI) 1 1 1 1 4 137
23. | ETIKA 1 1 1 1 1 1 1 1 4 274

33 37 34 38 34 38| 33| 37 280 9730
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PRIRODOSLOVNO - MATEMATICKA GIMNAZIJA

z UKUPNO | UKUPNO
e SATI SATI
& NASTAVNI PREDMET RAZRED TJEDNO GODISNJE
lc|13|2c|23|3.c|33|4c |43
1. HRVATSKI JEZIK 4 4 4 4 4 4 4 4 32 1096
2. SRPSKI JEZIK 4 4 4 4 16 548
3. PRVI STR. JEZIK 3 3 3 3 3 3 3 3 24 822
4. DRUGI STR. JEZIK 2 2 2 2 2 2 2 2 16 548
5. LATINSKI JEZIK 2 2 2 2 8 280
6. GLAZBENA UMJETNOST 1 1 1 1 4 140
7. LIKOVNA UMJETNOST 1 1 1 1 4 140
8. PSIHOLOGIJA 2 2 4 140
9. LOGIKA 1 1 2 70
10. | FILOZOFIJA 2 2 4 128
11. | SOCIOLOGIJA 2 2 4 140
12. | POVIJEST 2 2 2 2 2 2 2 2 16 548
13. | GEOGRAFIJA 2 2 2 2 2 2 2 2 16 548
14. | MATEMATIKA 4 4 4 4 5 5 5 5 36 1230
15. | FIZIKA 3 3 3 3 3 3 3 3 24 822
16. | KEMIJA 2 2 2 2 2 2 2 2 16 548
17. | BIOLOGIJA 2 2 2 2 2 2 2 2 16 548
18. | INFORMATIKA 2 2 2 2 2 2 2 2 16 548
19. | POLITIKA | GOSP. 1 1 2 64
20. | TzK 2 2 2 2 2 2 2 2 16 548
21. | VJERONAUK (KATOLICKI) 1 1 1 1 4 137
22. | VJERONAUK (PRAVOSLAVNI) 1 1 1 1 4 137
23. | ETIKA 1 1 1 1 1 1 1 1 8 274
34 38 34 38 34 38| 34 | 38 292 9730
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BIFURKACIJA U NASTAVI

PROFESOR RAZRED BROJ UCENIKA PREDMET
Ljiljana Ajdukovié 1.2/1.3 16 Likovna umjetnost
Ljiljana Bajac 4.2/4.3 19 Srpski jezik
Jovana Gavrilovié
Danica Puskar 3.1/3.3 17 Srpski jezik
Vesna Dobrijevié 3.1/3.3 17 Kemija
Vera Pavlovié 2.2/2.3 21 Hrvatski jezik
4.2/4.3 19
5 1.2/1.3 8
Marko Sukunda 2.2/2.3 11 Vjeronauk -
3.2/3.3 S pravoslavni
4.1/4.3 11
Velibor Stepanovic¢ 4.1/4.3 19 Engleski jezik
Andelka Savié 4.1/4.3 10 Etika
4.1/4.2 19 Politika i gosp.
Zoran Licéina 3.1/3.3 17 Informatika
l.a/1.b/1.c 9
Mirela Milkovic 2.a/2.b/2.c S Etika
3.a/3.b/3.c 6
4.a/4.b/4.c 12
Vukosava Suvié 3.1/3.3 17 Geografija
1.2/1.3 8 Etika
Vedrana Vidakovié 2.2/2.3 7 Etika
3.2/3.3 8 Etika
4.2/4.3 19 Filozofija
1.2/1.3 16 Glazbena umj.
2.2/2.3 18 Glazbena umj.
4.1/4.2 26 Glazbena umj.
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Ognjen Vujovié 1.2/1.3 16 TZK
3.1/3.3 17 TZK

Radivojka Utvié 1.2/1.3 16 Biologija
3.1/3.3 17
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IZBORNA NASTAVA

Redni Nastavni Broj: RAZREDNI ODJELI Ukupno Ukupno
br. predmet Sati sati
(tjedno) godiSnje
1. odjeli 2.a| 3.a |4.a 2.1 (3.1 | 4.1
Informatika | uCenika | 17 | 22 | 19 16 | 11 14
sati 2 2 2 2 2 2 12 408

UKUPNO SATI GODISNJE

Ukupan broj sati

Ukupan broj sati

SEEIER tjedno godisnje
OPCA GIMNAZIJA 284 9858
PRIRODOSLOVNO -MATEMATICKA
GIMNAZIJA 254 2044
JEZICNA GIMNAZIJA 280 9730
UKUPNO: 818 28632
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7. KALENDAR RADA ZA SKOLSKU GODINU 2017./2018.

Prema Odluci o pocetku i zavrSetku nastave i trajanju odmora uéenika srednjih Skola u
Skolskoj godini 2017./2018. nastava pocinje 4. rujna 2017. godine, a zavrSava 15. lipnja 2018.
godine i ustrojava se u dva polugodiSta. Prvo polugodiSte traje od 4. rujna 2017. godine do 22.
prosinca 2017. godine. Drugo polugodiSte traje od 15. sijecnja 2018. godine do 15. lipnja 2018.
godine, a za ucenike zavrSnih razreda do 22. svibnja 2018. godine.

Zimski odmor ucenika pocinje 23. prosinca 2017. godine, a zavrSava 14. sije¢nja 2018. godine.
Proljetni odmor uéenika pocinje 29. ozujka 2018. godine, a zavrSava 6. travnja 2018. godine.

Ljetni odmor ucenika pocinje 16. lipnja 2018. godine, osim za ucenike koji se upucuju na
dopunski rad.

Nastava se organizira i izvodi u najmanje 175 radnih dana, odnosno 35 nastavnih tjedana,
a za ucenike zavrSnih razreda u najmanje 160 nastavnih dana odnosno najmanje 32 nastavna
tjedna.

Ako §kola ne ostvari propisani nastavni plan i program i broj nastavnih tjedana, nastavna
godina ¢e se produljiti i nakon 15. lipnja 2018. godine, odnosno 22. svibnja 2018. godine za
zavrSne razrede, za tu priliku zatraziti ¢e se Odluka Ureda drzavne uprave u zupaniji nadleznog
za obrazovanje uz trazenje prethodne suglasnosti Ministarstva znanosti, obrazovanja i §porta.

Kalendar za /kolskv godinv 2017./2018.

RUJAN 2017.
po ut sr e pe su ne
g2 3
4 567 8 910
11 12 13 14 15 16 17
18 1920 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30

SUECAN) 2018.
po ut sr e pe su ne
1803464 6 7
8 910111213 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31

SVIBANI 2018.
po ut sr ¢e pe su ne
123456
7 8 9101112 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

LISTOPAD 2017.

po ut sr Ce pe su ne
1

2::3-4 5 6 S

9 10 1112 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30 31

VELIACA 2018.
po ut sr ¢e pe su ne
12 34
56789101
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28

LIPANJ 2018.
po ut sr ¢e pe su ne
1 2583
4 567 8 910
11 12 13 14 15 16 17
18 1920 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30

STUDENI 2017.
po ut sr ce pe su ne
¥ 2 37488
6 7 8 9101112
13 141516 17 18 19
20212223 24 25 26
27 28 29 30

0ZUJAK 2018.
po ut sr ée pe su ne
1 2:9374
56789101
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

SRPANJ 2018.

po ut sr e pe su ne
1

2 345678

9 101112 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30 31
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PROSINAC 2017.
po ut sr ¢e pe su ne
1. 525
4 56 7 8 910
11 12 13 14 15 16 17
18 192021 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

TRAVAN] 2018.

po ut sr ée pe su ne
1

2 34567 8

9 101112 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23242526 27 28 29

30

KOLOVOZ 2018.
po ut sr e pe su ne
1 23,48
6 7 8 9 101112
13 14 15 16 17 18 19
20 212223 24 25 26
27 28 29 30 31

- S 2En aan e
.w..uw’;n»
Portal za ucitelje, u¢enike i roditelje!

NERADNI DANI
Praznici i blagdani
u 3kolskoj godini 2017./2018.
£.10.2017 Dan nezavisnosti
1.11.2017 Dan Svih svetih
25.12.2017 Boti¢
26.12.2017 Sveti Stjepan
1.1.2018 Nova godina
6.1.2018 Sveta tri kralja
1.4.2018 Uskrs
2.4.2018 Uskrinji ponedjeljak
1.5.2018 Praznik rada
31.5.2018 Tijelovo
22.6.2018 Dan antifadisticke borbe
25.6.2018 Dan driavnosti
5.8.2018 Dan domovinske zahvalnosti
15.8.2018 Velika Gospa

Nastavna godina po¢inje 4. rujna 2017.
Nastava s¢ ustrojava u dva polugodista.
Prvo polugodiste traje od 4. rujna 2017,
Drugo polugodiStetraje od 15. sijetnja
2018. godine do 15. lipnja 2018. godine, a za
uc¢enike zavrinih razreda srednje Skole do 22,
svibnja 2018, godine

Proljetni odmor ucenika pocinje 29. ozujka,
a zavr$ava 6. travnja, te nastava pocinje 9.

travnja 2018. godine.




ZNACAJNI DATUMI

OBILJEZAVANJE U SKOLSKOJ GODINI 2017./2018.

ZNACAJNI DATUMI

SADRZAJI

SUDIONICI
SURADNICI

8. rujna 2017.

Medunarodni dan pismenosti

Prigodni pano u holu skole;
obiljeZavanje na satu hrvatskog
jezika

Ucenici, nastavnici
hrvatskoga jezika,
pedagog

16. rujna 2017.

Medunarodni dan ozonskog
omotaca

Prigodni pano u holu skole;
tematsko obiljezavanje na satovima
razrednog odjela i nastavi prirodne
grupe predmeta — kemija, biologija i
geografija

Ucenici, nastavnici
biologije, kemije,
fizike, geografije i
razrednici.

21. rujna 2017.

Medunarodni dan mira

Prigodni pano u holu skole;
tematsko obiljeZavanje na nastavi
sociologije, psihologije, hrvatskog
jezika, etike i vjeronauke; pedagoske
radionice na satovima razrednog
odjela tijekom cijele skolske godine.

Ugenici, razrednici,
pedagog, nastavnici
sociologije,
psihologije,
vjeronauka i
hrvatskog jezika.

26. rujna 2017.

Europski dan jezika

Prigodni pano u holu skole 1
ucionicama stranih jezike; kviz
znanja; aktivnost u gradu — dijeljenje
prigodnih letka; tematsko
obiljeZavanje na nastavi stranih
jezika

Ucenici, nastavnici
stranih jezika

4. listopada 2017.

Svjetski dan zastite zivotinja

Prigodni pano u holu skole;
tematsko obiljezavanje kroz
nastavne jedinice iz biologije i
geografije, etike i satovima
razrednog odjela.

Ucenici, razrednici,
nastavnici biologije,
geografije, pedagog.

6. listopada 2017.

Dan uditelja

Povodom Dana ucitelja odrzat e se
radionice u suradnji s Hrvatskim
auto klubom iz Zagreba, te obiljeziti
svecano urucenje diploma za skolu
»~Ambasador Europskog
parlamenta®“. Gos¢a u Gimnaziji
Vukovar toga dana bit ¢e hrvatska
zastupnica u Europskom parlamentu
gda. Ruza Tomasi¢.

NENASTAVNI DAN

Svi ucenici i
nastavnici, vanjski
suradnici, gosti.

8. listopada 2017.

Dan neovisnosti RH

Neradni dan — drzavni blagdan
(nedjelja)

20. listopada 2017.

Dan zahvalnosti za plodove
zemlje

Prigodni pano u holu $kole i u
ucionicama, prigodna svecanost u
Skoli ili gradu, obiljezavanje na
satovima razrednog odjela, tematsko
obiljezavanje na nastavi

Ucenici, razrednici,
nastavnici
sociologije, pedagog,
roditelji

27. listopada 2017.

Sajam knjiga

Svim ucenicima omogucuje se
odlazak na sajam knjiga u Beograd.
Ucenici koji ostaju u $koli imaju
redovnu nastavu.

Ucenici 1 nastavnici

1. studenoga 2017.

Blagdan Svih Svetih

Svi

10. studenoga 2017.

Interliber

Svim ucenicima omogucuje se
odlazak na Interliber u Zagreb.

Ucenici 1 nastavnici
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Ucenici koji ostaju u $koli imaju
redovnu nastavu.

16. studenoga 2017.

Medunarodni dan tolerancije

Prigodni pano u holu skole;
tematsko obiljezavanje na nastavi
vjeronauka, etike, sociologije;
tematske pedagoske radionice na
satovima razrednog odjela

Ucenici, razrednici,
pedagog,
vjerouditelji,
nastavnici etike i
sociologije

18. studenoga 2017.
(subota)

Dan sjecanja na Vukovar

Mimohod

Svi

1. prosinca 2017.

Svjetski dan borbe protiv
AIDS-a

Prigodan pano u holu skole;
pedagoska radionica na satu
razrednog odjela za uc€enike;
pedagoska radionica za razrednike
ili tematsko predavanje lijecnika 1.
prosinca

Ucenici, nastavnici,
pedagog, lije¢nik

9. prosinca 2017.

Humanitarni malonogometni
turnir

Maturanti Gimnazije Vukovar
organiziraju humanitarni
malonogometni turnir za sve
ucenike Skole. Sav prihod od turnira
Skola ée donirati potrebitima.

Uc¢enici 1 nastavnici

10. prosinca 2017.

Dan ljudskih prava

Izrada prigodnih plakata na
satovima razrednog odjela; tematsko
obiljezavanje na nastavi P1G-a, etike
i povijesti; pedagoske radionice na
satovima razrednog odjela

Ucenici, nastavnici
PIG-a, etike i
povijesti, pedagog

19.-22. prosinca 2017.

Obiljezavanje bozi¢nih

blagdana

Izrada ukrasa za Bozi¢ kroz
radionice organizirane za sve
ucenike Skole ili na satovima
razrednih odjela; ukrasavanje hola
Skole i u€ionica; prigodna priredba;
tematsko obiljeZavanje na nastavi
vjeronauka i drugih nastavnih
predmeta prema mogucnostima;
posjet staratkom domu s prigodnim
boziénim programom

Ucenici, nastavnici

15. sijecnja 2018.

Dan medunarodnog priznanja
RH

obiljeZzavanje medunarodnog
priznanja RH u skoli

Prigodni pano u ucionici povijesti i
tematsko obiljezavanje na satu
povijesti, geografije, PIG-a i ha
satovima razrednog odjela

Ucenici, nastavnici
povijesti, geografije i
PIG-a, razrednici

Dan sijecanja na holokaust i
sprje¢avanja zlo¢ina protiv

Prigodni pano u ucionici povijesti i
holu skole; tematsko obiljezavanje

Ucenici, nastavnici

27. sije¢nja 2018. Covjecnosti L ... | povijesti, sociologije,
Medunarodni dan vjerske na nastavi pOVIJeSjEI, etl.k.e’ politike i P1G-a, etike
gospodarstva, sociologije
slobode
Ucenici i nastavnici u nastavi na e ..
. srpskom jeziku i ¢iriliénom pismu Utenici I nastavnici
27. sije¢nja 2018. Svetosavska akademija u nastavi na srpskom

(subota)

obiljezavaju blagdan sv. Save
prigodnom priredbom i nenastavnim
danom.

jeziku

10. veljace 2018.

Dan sigurnijeg interneta

Tribina u sportskoj dvorani skole.
Edukacija/ prevencija nasilja na
internetu i zlouporabe informacijsko
komunikacijskih tehnologija.

Ucenici, nastavnici,
vanjski suradnici,
ravnatelj, stru¢na
sluzba
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14. veljace 2018.

Valentinovo — dan
zaljubljenih

Prigodni panoi u $koli; tematsko
obiljezavanje na satu razrednog
odjelai prema moguénosti na
redovnoj nastavi npr. hrvatskog
jezika, umjetnosti, vjeronauka, etike,
psihologije, stranih jezika i sl.

Ucenici, nastavnici

11. - 17. oZujka 2018.

Dan hrvatskoga jezika

Prigodni pano u holu skole;
obiljezavanje na satu Hrvatskoga
jezika, predavanje hrvatskih
jezikoslovaca, sudjelovanje u
programu Matice hrvatske

Ucenici, nastavnici
hrvatskoga jezika,
vanjski suradnici
(hrvatski
jezikoslovci)

22. ozujka 2018.

Svjetski dan zastite voda

Prigodni panoi u $koli; tematsko
obiljezavanje na nastavi; tematske

Ucenici i nastavnici

(UN) eko aktivnosti geografije
Prigodni pano u holu skole;
tematsko obiljezavanje na nastavi Ucenici,
26. —28. oZujka 2018. | Obiljezavanje Uskrsa u $koli | vjeronauka i drugim nastavnim vjeroucitelji,
predmetima i na satovima razrednog razrednici

odjela

20. travnja 2018.

Dan Skole

Prigodne svecanosti, otvorena vrata
Skole, sportske aktivnosti. U posjet
Skoli dolazi 4. Gimnazija iz Splita
,,Marko Maruli¢*

NENASTAVNI DAN

Svi ucenici i
nastavnici, vanjski
suradnici, gosti

24. travnja 2018.

Drzavno natjecanje iz
Geografije

Gimnazija Vukovar domacdin je
drzavnog natjecanja iz Geografije
NENASTAVNI DAN

Ucenici 1 nastavnici
volonteri

25. travnja 2018.

Dan planeta Zemlje

Dan hrvatske knjige

Prigodni panoi u $koli; tematsko
obiljezavanje na nastavi; tematske
aktivnosti

Prigodni pano u skoli; tematsko
obiljezavanje u nastavi Hrvatskoga
jezika

Ucenici, nastavnici
geografije

Ucenici, nastavnici
hrvatskoga jezika

1. svibnja 2018.

Medunarodni praznik rada

Prigodni pano u holu $kole i u¢ionici
hrvatskog jezika; tematsko
obiljezavanje

Ucenici, nastavnici

2. svibnja 2018.

Mimohod XII. Redarstvenika

Sudjelovanje u¢enika na Krosu u

Ucgenici 1 nastavnici

Cast poginulim braniteljima. TZK
Prigodni pano u holu skole,
3. svibnja 2018. Dan grada Vukovara sudjelovanje ucenika i nastavnika u Svi

raznim aktivnostima u suradnji sa
lokalnom zajednicom

5. svibnja 2018.

Dan Vije¢a Europe

Prigodni pano u holu $kole i u¢ionici
hrvatskog jezika; tematsko
obiljezavanje

Uc¢enici, hastavnici

8. svibnja 2018.

Medunarodni dan Crvenoga
kriza

Prigodni pano u holu $kole i ucionici
hrvatskog jezika; tematsko
obiljezavanje

Ucenici, nastavnici

8. svibnja 2018.

Majcin dan

Prigodni pano u holu skole;
tematske pedagoske radionice na

Ucenici, pedagog,
razrednici,
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satu razrednog odjela; tematsko vjeroucitelji,
obiljeZavanje na nastavi vjeronauka, | nastavnici
sociologije i hrvatskog jezika sociologije i
hrvatskog jezika

Prigodni pano u ucionici povijesti i

holu skole; tematsko obiljezavanje Ucenici, nastavnici

9. svibnja 2018. Dan pobjede nad fagizmom | na nastavi povijesti, etike, politike i | povijesti, sociologije,
gospodarstva, sociologije; tematske | PIG-a, etike
parlaonice

S Dan Hrvatskoga sabora Tematsko obiljeZavanje na satu Ucenici, nastavnici
30. svibnja 2018. povijesti povijesti
31. svibnja 2018. . _ .
(Eetvrtak) Tijelovo Drzavni blagdan — neradni dan
5 lionia 2018 Svjetski dan zastite Covjekove | Prigodni pano u holu skole; eko gigigl?éniztr{?i,%m
gaal ' okoline aktivnosti u dkoli gije, kemije,
geografije
Zavrina priredba povodom Sportska dvorana: priredba,
29. lipnja 2018. P p igrokazi, nagradivanje najboljih Svi

zavrSetka nastavne godine .
ucenika

IZDVOJENO - VAZNO ZA ORGANIZACIJU NASTAVE

BLAGDANI I PRAZNICI REPUBLIKE HRVATSKE

8. listopada (nedjelja) 2017. — Dan neovisnosti (drZzavni praznik)

1. studenoga (srijeda) 2017. — Svi sveti (drzavni blagdan)

24. — 26. prosinca 2017. — Boziéni blagdani (zimski praznici)

. sijeénja 2018. — Nova godina (zimski praznici)

. sijeénja (subota) 2018. — Bogojavljenje — Tri kralja (drzavni blagdan) (zimski praznici)

. travnja (PONEDJELJAK) 2018. — Uskrsni ponedjeljak (drzavni blagdan)

. svibnja (utorak) 2018. — Praznik rada (drzavni blagdan)

. svibnja (srijeda) 2018. — Memorijal XII. redarstvenika

WIN|=IN|OY =

. svibnja (Cetvrtak) 2018. — Dan grada Vukovara

31. svibnja (Cetvrtak) 2018. — Tijelovo (drzavni blagdan)

22. lipnja 2018. — Dan antifaSisticke borbe (drzavni praznik)

25. lipnja 2018. — Dan drzavnosti (drzavni praznik)

S. kolovoza 2018. — Dan domovinske zahvalnosti (drzavni praznik)

15. kolovoza 2018. — Velika gospa (drzavni blagdan)

NERADNI DANI/NENASTAVNI DANI (OBLJETNICE NA RAZINI GRADA)

0. listopada (petak) 2017. — Dan uéitelja (NENASTAVNI DAN)

27. listopada (petak) 2017. — Sajam knjiga u Beogradu (nenastavni dan). U€enici i nastavnici koji ostaju u §koli
imaju redovnu nastavu.

1. studenoga (srijeda) 2017. — Svi sveti (drzavni blagdan) - NERADNI DAN

10. studenoga (petak) 2017. — Interliber u Zagrebu (nenastavni dan). U€enici i nastavnici koji ostaju u §koli
imaju redovnu nastavu.

18. studenoga (subota) 2017. — Dan sjecanja na zrtvu Vukovara (obljetnica)

9. travnja 2018. - Uskrsni ponedjeljak za ucenike koji nastavu slusaju na srpskom jeziku i ¢iriliénom pismu

20. travnja (petak) 2018. — Dan §kole - NENASTAVNI DAN

24. travnja (utorak) 2018. — Drzavno natjecanje iz Geografije. Gimnazija Vukovar domacin — NENASTAVNI DAN

1. svibnja (utorak) 2018. — Medunarodni praznik rada - NERADNI DAN

Prema kalendaru rada u skolskoj godini 2017./2018. planirano je 160 nastavnih dana za ucenike
zavrSnih razreda i 175 nastavnih dana za sve ostale ucenike, a s obzirom da Gimnazija Vukovar
ima jo§ PET dodatnih nenastavnih dana (tri u prvom polugodistu i jedan u drugom polugodistu),
te kako bi se ostvarila predvidena satnica, za sve ucenike i nastavnike bit ¢e organizirane radne
subote po potrebi.
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DOPUNSKI RAD

Za ucenika koji na kraju nastavne godine ima ocjenu nedovoljan (1) iz najviSe dva nastavna
predmeta, Skola je duzna organizirati pomo¢ u uc¢enju i nadoknadivanju znanja kroz dopunski
rad koji je u€enik duzan pohadati. Trajanje dopunskog rada utvrduje nastavni¢ko vijece po
nastavnim predmetima i ne moze biti krace od 10 i dulje od 25 sati po nastavnom predmetu. U
slu¢aju da ucenik tijekom dopunskog rada ostvari ocekivane ishode, nastavnik mu zakljucuje
prolaznu ocjenu. S ocjenom ili potrebom upucivanja na popravni ispit nastavnik je duzan
upoznati ucenika na zadnjem satu dopunskog rada. Ako se uceniku srednje Skole nakon
dopunskog rada ne zakljuéi prolazna ocjena, ucenik se upucuje na popravni ispit koji se odrzava
krajem Skolske godine, a najkasnije do 25. kolovoza tekuce godine.

ROKOVI POPRAVNIH ISPITA

Popravni ispiti za u¢enike koji nisu zadovoljili na dopunskom radu odrzat ¢e se u periodu od 21.
do 25. kolovoza 2018. godine.

Na sjednici nastavni¢kog vijeéa u SRPNJU 2018. nakon zavr§etka DOPUNSKOG RADA odredit ¢e
se tocan datum i raspored polaganja popravnih ispita u jesenskom roku, kao i ¢lanovi
povjerenstva za popravne ispite po razredima.

Sve odluke o datumu i rasporedu polaganja popravnih ispita bit ¢e pravovremeno objavljeni na
oglasnoj plo¢i u zbornici i na web stranici §kole.

8. PROJEKTI U SKOLSKOJ GODINI 2017./2018.

1. Pilot projekt e-Skola - Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet objavila je
nazive prvih 150 Skola koje ¢e se u sljedece tri godine ukljuciti u pilot projekt "e-Skole: Razvoj
sustava digitalne zrelosti Skola". U prvoj fazi, ve¢ na jesen 2015. godine, opremljeno je prvih 20
Skola, dok ¢e se ostalih 130 §kola biti opremljeno poc¢etkom 2017. godine. Radionice za
edukaciju nastavnika u suradnji s Algebrom pocinju u rujnu 2016. godine. Ukupno je
predvideno 11 radionica za sve nastavnike uklju¢ene u projekt. Odabirom prvih 150 §kola,
nacionalni strate§ki projekt e-Skole kreée u prvu fazu implementacije vrijednu 300 milijuna
kuna. Javni poziv za sudjelovanje u Pilot projektu e-Skole, koji je CARNet objavio u prosincu

2014. godine, izazvao je izniman interes Skola.

Prijavljene Skole svojim su odazivom iskazale Zelju za uvodenjem informacijskih i
komunikacijskih tehnologija u svoje obrazovne i poslovne procese. U relativno kratkom roku, do
20. sijeénja 2015. godine, prijavilo se ukupno 705 Skola. Izmedu ostalih, na natjec¢aj ovoga

projekta prijavila se i Gimnazija Vukovar.

20. veljace 2015. objavljeni su rezultati natjecaja te s ponosom mozemo objaviti kako je
Gimnazija Vukovar odabrana kao jedna od prvih 150 §kola u kojima ¢e se provoditi pilot

projekt e-Skola.

Gimnazija Vukovar je kroz pilot projekt eSkole u 2017./2018. skolskoj godini opremljena s dva
razliCita tipa ucionica:
- prezentacijska, opremljena PC racunalom, monitorom s funkcijom dodira i zvu¢nicima

- interaktivna, koja uz prezentacijsku opremu ukljucuje i 30 tableta za ucenike.
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Osim toga, u sklopu projekta osigurali smo 16 prijenosnih hibridnih racunala za nastavnike
STEM podrucja, te 35 tableta za sve ostale nastavnike.

2. Projekt Ministarstva kulture ,,Ruksak pun kulture“

Ministarstvo kulture objavilo je javni poziv za sve vrtice, osnovne i srednje Skole da u razdoblju
od 16. lipnja do 15. srpnja 2017. godine, iskazu interes i prijave se za sudjelovanje u programu
Ruksak (pun) kulture. Gimnazija Vukovar iskazala je interes i prijavila svoj prijedlog projekta,
te s ponosom objavljujemo kako smo od srednjih §kola iz Vukovarsko-srijemske zupanije
ODABRANI za sudjelovanje u ovome projektu.

Ruksak (pun) kulture je umjetnicko-edukativni program vezan uz umjetnost i kulturu, a u
hrvatskim vrti¢ima i §kolama provodit ¢e ga struénjaci razli¢itih umjetni¢kih podrucja
(knjizevnici, likovni, kazaliSni, glazbeni, plesni, filmski i drugi umjetnici te studenti umjetnickih
akademija ili drugih fakulteta koji pokrivaju predmetne djelatnosti) koje program Ruksak (pun)
kulture ukljucuje. Predlozene radionice i programi trebaju pokrivati podruéja izvedbenih

umjetnosti, vizualnu i filmsku umjetnost, knjizevnost i kulturnu bastinu.

Projekt ¢e se provoditi tijekom Skolske godine 2017./2018. u odabranih 18 srednjih §kola iz

Republike Hrvatske, ukljucujuéi i Gimnaziju Vukovar.
3. Projekt Europskog parlamenta ,,Skole ambasadori Europskog parlamenta*

EUROPSKI PARLAMENT, URED ZA INFORMIRANJE U REPUBLICI HRVATSKOJ je na temelju
dosadas$njih rezultata na natjecanju ,Euroscola“ odabrao Gimnaziju Vukovar za sudjelovanje u
programu Skole ambasadori Europskog Parlamenta. Skole ambasadori Europskoga
parlamenta novi je program usmjeren na rad s mladima u svrhu podizanja svijesti i razine znanja
srednjoSkolaca o Europskoj uniji i parlamentarnoj demokraciji. Programom se nastoji omoguciti
mladim ljudima - gradanima Europske unije — bolje razumijevanje njihovih prava, upoznati ih s
radom i odgovornostima zastupnika u Europskom parlamentu te ih osvijestiti na¢inima na koje
mogu aktivno sudjelovati u kreiranju europskih politika. Ovaj ¢e se program od jeseni 2016.
godine provoditi u svim drzavama c¢lanicama Europske unije, pa tako i u Republici Hrvatskoj.
Okosnica programa jest distribucija edukacijskog materijala ucenicima, organizacija seminara za
predstavnike Skola u Hrvatskoj i Bruxellesu, kao i posjet predstavnika institucije Europskog
parlamenta §kolama ambasadorima. Nakon uspjesno zavrSene edukacije ucenika i mentorice
u Skolskoj godini 2016./2017., Gimnazija Vukovar, svi ucenici sudionici projekta i
mentorica ée 6. listopada primiti diplomu ,Skola ambasador Europskog parlamenta“ od
hrvatske zastupnice u Europskom parlamentu u Bruxellesu, gde. Ruze Tomasic¢.

4. Projekt VolOn: ,Pojacaj volontiranje*

Projekt Europskog socijalnog fonda koji ¢e trajati 21 mjesec. Provedba zapo¢inje 1. rujna nakon

potpisivanja ugovora.
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9. KALENDAR DRZAVNE MATURE U SKOLSKOJ GODINI 2017./2018.

LJETNI ROK 2018.

DATUM ISPIT VRIJEME
7.06.2018. Glazbena umjetnost 9:00
Etika 14:00
8.06.2018. Logika 9:00
Francuski jezik Ai B 14:00
11.06.2018. Sociologija 9:00
Geografija 14:00
12.06.2018. Biologija 9:00
Psihologija 14:00
13.06.2018. Fizika 9:00
Politika i gospodarstvo 14:00
14.06.2018. Talijanski jezik Ai B 9:00
Likovna umjetnost 14:00
15.06.2018. Kemija 9:00
Filozofija 14:00
18.06.2018. Hrvatski jezik Ai B — test 9:00
19.06.2018. Hrvatski jezik A i B — esej 9:00
Spanjolski jezik Ai B
20.06.2018. Informatika 9:00
Vjeronauk 14:00
21.06.2018. Engleski jezik Ai B 9:00
14:00
26.06.2018. Njemacki jezik Ai B 9:00
Povijest 14:00
27.06.2018. Matematika Ai B 9:00
28.06.2018. Materinski jezici (test)
Ceski jezik 9:00
Madarski jezik 9:00
Srpski jezik 9:00
Talijanski jezik Ai B 9:00
Greki jezik 14:00
28.06.2018. Materinski jezici (esej)
Ceski jezik 9:00
Madarski jezik 9:00
Srpski jezik 9:00
Talijanski jezik Ai B 9:00
29.06.2018. Latinski jezik Ai B 14:00
Objava Rezultata 11.7.2018.
Rok za prigovore 13.7.2018.
Konac¢na objava rezultata 16.7.2018.
Podjela svjedodzbi 18.7.2018.
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JESENSKI ROK 2018.

DATUM ISPIT VRIJEME
22.8.2018. Materinski jezici - test
Ceski jezik 9:00
Madarski jezik 9:00
Srpski jezik 9:00
Talijanski jezik Ai B 9:00
14:00
14:00
22.8.2018. Greki jezik
22.8.2018. Latinski jezik Ai B
23.8.2018. Materinski jezici - esej
Ceski jezik 9:00
Madarski jezik 9:00
Srpski jezik 9:00
Talijanski jezik Ai B 9:00
14:00
23.8.2018. Spanjolski jezik Ai B
24.8.2018. Geografija 9:00
Talijanski jezik Ai B 14:00
27.8.2018. Biologija 9:00
Psihologija 14:00
28.8.2018. Hrvatski jezik Ai B - TEST 9:00
Glazbena umjetnost 14:00
29.8.2018. Hrvatski jezik Ai B — ESEJ 9:00
Logika 14:00
30.8.2018. Fizika 9:00
Politika i gospodarstvo 14:00
31.8.2018. Matematika Ai B 9:00
Etika 14:00
3.9.2018. Engleski jezik Ai B 9:00
Povijest 14:00
4.9.2018. Kemija 9:00
Njemacki jezika Ai B 14:00
5.9.2018. Sociologija
Likovna umjetnost
6.9.2018. Informatika
Filozofija
7.9.2018. Francuski jezik Ai B
Vjeronauk
Objava Rezultata 13.9.2018.
Rok za prigovore 15.9.2018.
Konaéna objava rezultata 19.9.2018.
Podjela svjedodzbi 21.9.2018.
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10. OKVIRNI PLANOVI I PROGRAMI RADA USTANOVE

NASTAVNICKO VIJECE

Planirane su sljedece sjednice nastavnickog vijeca:

KOLOVOZ 2017. — podjela zaduzenja i kratka analiza upisa.

e RUJAN 2017. - Usvajanje godiSnjeg plana i programa Skole, §kolskog kurikuluma,
operativni planovi i programi, drzavna matura, zamolbe ucenika.

e LISTOPAD 2017. - Aktualna problematika, organizacija slobodnih aktivnosti.

e STUDENI 2017. - Analiza uspjeha ucenika i mjere za poboljSanje uspjeha, pripreme
nastavnika §kolska i Zupanijska natjecanja.

e PROSINAC 2017. - Analiza rezultata prvog polugodi§ta u ucenju, ponasanju, redovitom
dolasku na nastavu i sl., dogovor za natjecanje ucenika.

e SIJECANJ 2018. - Natjecanja ucenika, tekuca problematika.

e VELJACA 2018. - Organizacija natjecanja ucenika

e OZUJAK 2018. - Drzavna natjecanja, analiza uspjeha ucenika (s posebnim osvrtom na
maturante)

e SVIBANJ 2018. - Analiza uspjeha zavrSnih razreda.

e LIPANJ 2018. - Drzavna matura, analiza uspjeha na kraju nastavne godine, dopunski
rad.

e SRPANJ 2018. - Analiza upisa ucenika, izvjie§¢a, dogovor za sljedec¢u Skolsku godinu,
upisi u prvi razred.

e KOLOVOZ 2018. - Popravni ispiti, drzavna matura u jesenskom roku, pedago§ka
dokumentacija, upisi u jesenskom roku.

Sjednice nastavnickog vijeca mogu se odrzati u svakom trenutku ako to
zahtjeva situacija i mogu se u dnevni red dodati prigodne teme i sl.
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RAZREDNO VIJECE

Sjednice razrednih vijeca zavrSnih razreda na kraju nastavne godine planirane su za 24.
svibnja 2018. godine.

Sjednice razrednih vijeca prvih, drugih i tre¢ih razreda na kraju nastavne godine planirane
su za 17. lipnja 2018. godine.

Sjednica razrednih vijeca prema potrebi mogu se odrzati u svako vrijeme Sto je regulirano
Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnom i srednjem §kolstvu i Statutom Skole.

PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIKA

1. Rad sa ucenicima

- pomoc¢ pri formiranju razreda i izbor ucenika u vije¢e uéenika

- razgovor o programu rada razreda i pomo¢ pri postavljanju plana rada

- pruzanje pomoci u ucenju (organizacija i ucenje u timu sa uspjeSnim ucenicima)

- pruzanje pomoc¢i ucenicima u uspostavljanju medusobnih dobrih odnosa u
kolektivu

- pracenje rada razreda u ostvarivanju predvidenog plana rada i analiza uspjeSnosti

- upoznavanje ucenika sa kuénim redom, s pravilima i obvezama ucenika prema
statutu Skole

- razgovorima poku$ati permanentno djelovati na odnose ucenika i nastavnika,
odnose prema ucenicima i odnose prema imovini

2. Rad sa pojedinim ucenicima
Vodenje individualnih razgovora sa ucéenicima radi:
1. upoznavanja i poticanja u radu
2. pruzanje pomoé¢i ucenicima sa izrazenim teSkocama u ucenju, ponaSanju,
zdravstvenoj skrbi ili obiteljskom krugu
3. pruzanje podrske i pomoc¢i nadarenim uc¢enicima

3. Rad sa roditeljima
- odrzavanje redovnih roditeljskih sastanaka (problemi u ucenju, ponaSanju ili
predavanja za roditelje)
- individualan rad sa roditeljima
- informacije, tjedne informacije o uspjehu i ponasanju (jedan sat tjedno)
- prema posebnom pozivu u sluc¢aju potrebe

4. Suradnja s ¢lanovima razrednih vijeca
- upoznavanje razrednog vijeca o eventualnim teskocama pojedinih ucenika
(razvojnim, zdravstvenim, obiteljskim)
- koordiniranje rada nastavnika radi izbjegavanja preopterecenosti ucenika u
razrednom odjelu
5. Suradnja s razvojno-pedagoskom sluzbom
- kontaktiranje s pedagogom u rjeSavanju problema razrednog odjela i pojedina¢nih
problema ucenika
- suradnja s pedagogom u osmiSljavanju satova razrednog odjela
- stru¢no savjetovanje s pedagogom — stru¢nim suradnikom (planiranje odgojno-
obrazovnog rad, metode rada i vodenja razrednog odjela suradnja s roditeljima i
sl.)
- suradnja s pedagogom u osmiSljavanju roditeljskih sastanaka (pedagoSko-
psiholoske teme)
- suradnja s pedagogom u provodenju programa prevencije u razrednom odjelu

6. Administrativni poslovi
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- unoSenje podataka o ucenicima u dnevnik i imenik

- sredivanje i uredno vodenje razredne knjige

- vodenje zapisnika o sastancima razrednog vijeca, roditeljskih sastanaka i
posebnih sastanaka razreda

- vodenje statistickih podataka (realizacija nastave, prisutnost ucenika, uspjeSnost
idr.)

- administriranje individualnih razgovora s ucéenicima i roditeljima, te zapazanja o
istim

- upisivanje uspjeha ucenika u svjedodzbe i glavni imenik

- vodenje i sredivanje dokumentacije popravnih i razrednih ispita

- vodenje e-matice i ostali razrednicko- administrativni poslovi

7. Suradnja sa Skolskim lije¢nikom
- prisustvovanje sistematskim lijeénickim pregledima i wupoznavanje sa
zdravstvenim statusom ucenika
- organiziranje jednog predavanja za ucenike prema izboru ucéenika i lijeénika
- kontakt s lijeénikom teze oboljelog u¢enika
8. Organiziranje i vodenje u¢enika na izlozbe, koncerte, kino ili kazaliSne predstave
9. Organiziranje i vodenje dobrotvornog i drustveno-korisnog rada ucenika (prikupljanje
pomodi, ¢iSéenje okoliSa, uredenje Skolskog prostora, pomoc¢ starijima i nemocénima).

Programi rada razrednika ( od prvog do ¢etvrtog razreda ) razlikuju se u razli¢itom odabiru
tematskih sastanaka, ekskurzija, posjeta i aktivnosti koje ucenici sami planiraju sa
razrednikom.

PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA, PRIPRAVNICKI STAZ I STRUCNO OSPOSOBLJAVANJE
BEZ ZASNIVANJA RADNOG ODNOSA

Stru¢no usavrSavanje nastavnika njihovo je pravo i obveza. Svaki se djelatnik usavrSava
individualno ili grupno, o individualnom usavrSavanju-pracenju strucne literature i
periodike prema osobnim potrebama, sklonostima i realnim mogucénostima, nastavnici
vode osobne zabiljeSke.U propisani obrazac o individualnom stru¢nom usavrSavanju
nastavnici upisuju svoj plan strué¢nog usavrSavanja a na kraju godine broj sati koji je
ostvaren. Individualni plan i program stru¢nog usavrSavanja nastavnika i suradnika cCini
osnovu stalnog struénog usavrSavanja koji je sastavni dio njihove radne obveze.
Program struc¢nog usavrSavanja obuhvaca sadrzaje iz njihove struke, a posebice nove
spoznaje u odredenoj znanstvenoj disciplini, te pedagoSko, psiholoS§ko i metodi¢ko
usavrSavanje.

Grupni oblici usavrSavanja provode se:
a) u §koli putem rada struc¢nih i nastavnickih vijeca
b) izvan Skole putem seminara i struénih skupova u organizaciji
Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta i Agencije za odgoj i
obrazovanje, prema katalogu struénog usavrSavanja

Pripravnicki staz obavljaju profesori:

Trenutno nema pripravnika u Gimnaziji Vukovar. Svi pripravnici od prethodne Skolske
godine, njih 8, uspjeSno su polozili strucni ispit.

Strucno osposobljavanje:
Trenutno nema kandidata za stru¢no osposobljavanje.
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PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolom upravlja Skolski odbor.

Skolski odbor ima sedam ¢lanova od kojih jednog ¢lana bira i razrjesuje radnicko vijece,
a ako u radnicko vijeée nije utemeljeno, imenuju ga i opozivaju radnici neposrednim i tajnim
glasovanjem, na nacin propisan Zakonom o radu za izbor radnickog vije¢a koje ima samo jednog
¢lana, a ostalih Sest ¢lanova imenuje i razrjeSava:

nastavnicko vijece dva ¢lana iz reda nastavnika i struénih suradnika

vijeCe roditelja jednog ¢lana iz reda roditelja koji nije radnik Skole

osnivac tri ¢lana samostalno.

Clanovi Skolskog odbora imenuju se na vrijeme od ¢etiri godine i mogu biti ponovno
imenovani, a mandat tece od dana konstituiranja Skolskog odbora.

Mandat ¢lanu §kolskog odbora iz reda roditelja prestaje najkasnije u roku od 60 dana od
dana kada je prestalo Skolovanje uc¢enika u Skoli.

PLAN I PROGRAM RADA VIJECA UCENIKA

U svakom razrednom odjelu pocetkom nastavne godine u rujnu bira se razredno
rukovodstvo. Predsjednik razrednog odjela je u€enik s najvec¢im brojem glasova nazoénih ucenika
na satu razrednog odjela. Predsjednik razrednog odjela ce tijekom S§kolske godine predstavljati
svoj razredni odjel, tititi i promicati interese uéenika razrednog odjela u Skoli.

Svi predsjednici razrednih odjela ¢ine vijeée ucenika Skole.

Tijekom listopada ravnatelj ¢e sazvati konstituirajucu sjednicu vije¢a ucenika. Ravnatelj
rukovodi radom konstituirajuce sjednice do izbora predsjednika vije¢a ucenika.

Javnim glasovanjem ¢lanovi vijeéa ucenika §kole izabiru predsjednika vijeca. Za
predsjednika vije¢a ucenika izabire se ucenik s najveéim brojem glasova prisutnih ¢lanova.
Vijece ucenika §kole ¢e na pocetku svog rada izraditi plan i program rada prema zadacima vijec¢a.
Vijece ucenika skole:

- priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaznima za ucéenike, njihov rad i

rezultate u obrazovanju

- izvjeScuje pravobranitelja za djecu o problemima ucenika

- sudjeluje u izradi fakultativnih programa i programa izvannastavnih aktivnosti

- predlaze mjere poboljSanja uvjeta rada u Skoli

- pomaze ucenicima u izvrSavanju Skolskih i izvansSkolskih obveza

- skrb o socijalnoj i zdravstvenoj zastiti uc¢enika

- obavlja druge poslove odredene Statutom Skole i drugim opc¢im aktima.
Tijekom Skolske godine predstavnik vije¢a ucenika moze sudjelovati na sjednicama Skolskog
odbora, razrednog i nastavnickog vijeca na kojima ce se raspravljati o pravima i obvezama
ucenika.
Predstavnici vijeca ¢e se aktivno tijekom godine ukljucivati u projekte i aktivnosti Skole te
predlagati nove s ciljem obogacivanja zivota Skole. U §koli i lokalnoj zajednici ¢e predstavljati,
§tititi i promicati interese ucenika.

PLAN I PROGRAM RADA VIJECA RODITELJA

Radi §to uspjeSnijeg ostvarivanja obrazovne djelatnosti Skola suraduje s roditeljima
putem roditeljskih sastanaka i drugih odgovarajucih oblika.

Roditelji ucenika na roditeljskom sastanku razrednog odjela iz svojih redova na pocetku
Skolske godine biraju za tekuéu Skolsku godinu jednog predstavnika u vijeée roditelja. Za
predstavnika roditelja uéenika razrednog odjela u vijece roditelja izabran je roditelj koji je javnim
glasovanjem, dizanjem ruku dobio najvec¢i broj glasova nazo¢nih roditelja. Svi predstavnici
roditelja ucenika razrednih odjela ¢ine vijece roditelja ucenika Skole.

Tijekom listopada ravnatelj saziva konstituirajucu sjednicu vijeca roditelja i njome
rukovodi do izbora predsjednika (i zamjenika) vijeca roditelja.
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Na konstituirajucoj sjednici potvrduje se mandat izabranih ¢lanova vijeca roditelja i ¢lanovi
izmedu sebe biraju predsjednika (i zamjenika predsjednika) vijeca roditelja.
Vijece roditelja raspravlja o pitanjima znacajnim za zivot i rad Skole te daje misljenja i prijedloge
u svezi:
- s radnim vremenom ucenika, pocetkom i zavrSetkom nastave te drugim oblicima
obrazovnog rada
- s organiziranjem izleta, ekskurzija, Sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija
- s vladanjem i ponasanjem uéenika u Skoli i izvan nje
- s uvjetima rada i poboljSanjem uvjeta rada u Skoli
- s osnivanjem i djelatnosti uc¢enickih udruga te sudjelovanjem ucenika u njihovu radu
- sa socijalno-ekonomskim polozajem ucenika i pruzanjem odgovarajuce pomoci
- s organiziranjem nastave, uspjehom ucenika u obrazovnom radu, izvanskolskim i
izvannastavnim aktivnostima.

Roditeljsko vijece se tijekom S§kolske godine sastaje prema potrebi s ciljem rjeSavanja pitanja
vezanih za Zivot i rad Skole.

34



PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA

Ravnatelj : Davor Sijanovic , prof.

Ravnatelj organizira rad §kole, obavlja poslove utvrdene zakonom, pod zakonskim aktima,

statutom i drugim opéim aktima Skole.
Radno vrijeme ravnatelja je od 7:00 — 15:00 sati .
Rad sa strankama je od 8,00 — 14,00 sati.

RUJAN

Formiranje vijeca roditelja

Formiranje vijeca ucenika

Tekudi poslovi vezani za tajnistvo i
rac¢unovodstvo

Suradnja sa roditeljima

Odlazak na roditeljske sastanke prvih razreda
Sjednica nastavnickog vijeca

Zamolbe ucenika

Obavijesti o seminarima, stru¢nim skupovima

3}
2 AKTIVNOSTI SUDIONICI
)

Predlaganje i izrada programa odgojno-

obrazovnog rada §kole u okviru godi$njeg plana

i programa §kole,

Zaduzenje nastavnicima Ravnatelj,

nastavnici, ucenici,
roditelji, stru¢na
sluzba

LISTOPAD

Organiziranje slobodnih aktivnosti

Sjednica nastavnickog vijeca

Zamolbe ucenika

Odlazak na sate nastavnicima (pripravnicima i
ostalim nastavnicima kojima je potrebna
pomoc¢ u kvalitetnijem provodenju nastavnog
procesa)

Suradnja sa osnivacem VUSZ

Tekuci poslovi (tajniStvo i racunovodstvo)

Ravnatelj,
nastavnici, ucenici,
roditelji, stru¢na
sluzba

STUDENI

Odlazak na sate nastavnicima

Cetvrti razredi — upoznavanje s drzavnom
maturom

Organizacija i priprema za obiljezavanje Dana
sje¢anja na zrtvu Vukovara

Rad sa pripravnicima

Tekudi poslovi (tajniStvo i racunovodstvo )
Sjednica nastavnickog vijeca

Ravnatelj,
nastavnici, ucenici,
roditelji, stru¢na
sluzba
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Priprema za zavrSetak prvog polugodista
Priprema za Blagdane

2 Pomo¢ pri organizaciji Bozi¢ne priredbe Ravnatelj,
= Sjednica nastavnickog vijeca — zavrSetak prvog | nastavnici, ucenici,
8 polugodista roditelji, stru¢na
E Obavijesti o seminarima i obvezama za vrijeme | sluzba
zimskih praznika ucéenika
Tekudi poslovi (tajniStvo i racunovodstvo)
Analiza uspjeha ucenika u prvom polugodistu
Analiza rada nastavnika i realizacija nastave
= | Sjednica nastavnickog vijeca Ravnatelj,
E Priprema za natjecanja uc¢enika u znanju i nastavnici, ucenici,
’8 sportu roditelji, stru¢na
5 | Priprema za drzavnu maturu sluzba
® | Provedba i organizacija §kolskih natjecanja
(sportska i natjecanja u znanju )
Tekudi poslovi (tajnistvo i racunovodstvo)
Provedba i organizacija §kolskih natjecanja
(sportska i natjecanja u znanju)
< | Rad sa pripravnicima Ravnatelj,
’2 Pomo¢ pri organizaciji tribine: Dan sigurnijeg nastavnici, ucenici,
3 interneta roditelji, stru¢na
@ | Pomo¢ pri organizaciji priredbe povodom sluzba, vanjski
» | Valentinova suradnici
Pomo¢ pri organizaciji maturalne zabave
Tekudi poslovi (tajniStvo i racunovodstvo)
Provedba i organizacija §kolskih natjecanja
v (sportska i natjecanja u znanju) Ravnatelj,
< | Odlazak u osnovne §kole i animiranje uc¢enika nastavnici, ucenici,
'-3 zainteresiranih za upis u Gimnaziju roditelji, stru¢na
’8 Priprema za drzavnu maturu sluzba
Sjednica nastavnickog vijeca
Tekuci poslovi (tajniStvo i racunovodstvo)
Organizacija i provedba dana skole
2 Analiza uspjeha ucenika sa posebnim osvrtom | Ravnatelj,
§ na maturante nastavnici, ucenici,
E Odlazak na sate nastave roditelji, stru¢na
g | Tekuci polovi (tajnistvo i racunovodstvo) sluzba
Sjednica nastavnickog vijeca
Provedba drzavne mature
2 Analiza uspjeha zavrSnih razreda Ravnatelj,
< | Organizacija radionice o stresu i kako se nositi | nastavnici, ucenici,
8 s njim roditelji, struc¢na
5 Sjednica nastavnickog vijeca sluzba

Tekuci poslovi (tajniStvo i racunovodstvo)
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ZavrSetak nastave
Podjela rjeSenja o godi$njim odmorima
Priprema za upis ucenika u prvi razred
Sudjelovanje u organizaciji priredbe povodom Ravnatelj,
= | zavrSetka nastavne godine nastavnici, ucenici,
E Nagradivanje najboljih uéenika roditelji, struéna
B | Izbor ucenika godine sluzba
H | Podjela svjedodzbi uéenicima prvih, drugih, i
tre¢ih razreda
Formiranje povjerenstva za popravne ispite
Sjednica nastavnickog vijeca
Tekuci poslovi (tajniStvo i racunovodstvo)
- Upisi ucenika u prve razrede
2 | Popravni ispiti i podjela svjedodzbi Ravnatelj,
E Sjednica nastavnickog vijeca nastavnici, ucenici,
% Podjela svjedodzbi maturantima roditelji, struéna
ZavrSetak nastavne godine sluzba
Priprema za zavrSetak Skolske godine
N | Provedba jesenskog roka drzavne mature Ravnatelj,
g Upisi u jesenskom roku nastavnici, u€enici,
8 Popravni ispiti roditelji, stru¢na
O | Priprema za narednu Skolsku godinu sluzba
X | Nastavni¢ko vijece
Tekudi poslovi (tajniStvo i racunovodstvo)

Ravnatelj ¢e sudjelovati i na stru¢nim skupovima ravnatelja prema pozivima.
Takoder c¢e pratiti sve pripreme za uvodenje drzavne mature i o tome ¢e redovito obavjeStavati
nastavnicko vijece.
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PLAN I PROGRAM STRUCNOG SURADNIKA - PEDAGOGA

Ime i prezime: Marija Katona, prof.
GODISNJI FOND SATI: Puno radno vrijeme - 40 sati tjedno
RADNO VRIJEME: 8.00 —-14.00 sati ili 12.00-18.00 sati

PODRUCJE SADRZAJI PROGRAMA RADA VRIJEME SURADNICI
RADA REALIZACIJE | SUDIONICI
Upisi uCenika | 1. Informacije o upisima ucenika lipanj, kolovoz | ravnatelj,
2. OlakS$ati u¢enicima prvi susret sa §kolom — rujan razrednici
informirati, pripremiti i prihvatiti nove ucenike razrednici
ucenici
Planiranje i 1. Izrada godiSnjeg programa rada pedagoga kolovoz, rujan | ravnatelj,
programiranje | 2. Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa nastavnici
§kole i §kolskog kurikuluma
Rad i 1. Upudivanje nastavnika u namjenu i vodenje tijekom nastavnici
suradnja s pedagoske dokumentacije Skolske godine
nastavnicima, | e suradnja u izradi godi$njeg plana i programa te u
razrednicima i | svezi pripremanja za nastavu
struc¢nim ¢ suradnja i usavr§avanje u izradi programa
vije¢ima rasterecenja ucenika tijekom
e suradnja s nastavnicima (nazo¢nost na nastavi skolske godine | ravnatelj,
nastavnika) tijekom nastavnici
2. Sudjelovanje u planiranju i nabavi suvremenih Skolske godine
nastavnih sredstava i pomagala, upucivanje na
koristenje pedagoske i didakticko-metodicke literature ravnatelj,
3. Pradenje struénog usavrsavanja nastavnika, nastavnici
sudjelovanje u organizaciji i realizaciji
e pomoc¢ u rjeSavanju pedagoskih i metodickih
problema
- struéne teme na sastancima nastavnickog tijekom
vijeCa, stru¢nog vijeca (prema potrebi) Skolske godine
- individualni razgovori i konzultacije s
nastavnicima o
- savjetovanje u vezi individualizacije o razredm.c1.,
ucenicima sa individualiziranim pristupom nastavnici
4. Suradnja s razrednicima
e stalna pomoc¢ i podrska u razvijanju kvalitetnih
odnosa s ucenicima i njihovim roditeljima, te primjeni
komunikacijskih, motivacijskih i odgojno-obrazovnih
postupaka B 3
e timska suradnja u prepoznavanju i rje§avanju tijekom sk.
problematike uc¢enika/senzibilizacija, dogovor o godine
djelovanju i suradnji u postizanju dogovorenog cilja s
operacionalizacijom postupaka svih sudionika .
nastavnici

e pomoc¢ u pripremi tematskih satova razrednog
odjeljenja, radu s ucenicima, roditeljima, roditeljskih
sastanaka -konzultacije, literatura, prisustvovanje na
sastancima

5. Pomo¢ i sudjelovanje u radu struénih vijeca
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Rad s
ucenicima

1. Upoznavanje s ucenicima 1. razreda,
obilazak drugih
2. Rad s ucenicima na satovima razrednog
odjela
e problematika ovisna o uzrastu: pedagoske
radionice s temama kako uspjesnije uciti i
organizirati vrijeme, rjeSavanje problema i
konfliktnih situacija, komunikacija, razvojni
problemi adolescencije, samopouzdanje, teme
vezane uz zdravstveni odgoj, gradanski odgoj,
ocjene, profesionalna orijentacija, drzavna
matura, §kolski neuspjeh, prevencija ovisnosti
te druge teme prema interesu ucenika
Neke od tema po razredima:
I. razredi — upoznavanje sa svojim potrebama
samopouzdanje, ucenje, organizacija vremena,
nacionalni ispiti i drzavna matura, postizanje
ciljeva, prevencije rizicnih ponasanja
II. razredi — adolescencija, prevencija rizicnih
ponasanja i nasilja, rjeSavanje problema,
komunikacija, nacionalni ispiti i drzavna
matura
III. razredi — donoSenje odluka, odgovornost,
partnerstvo, prevencija riziénih pona$anja i
nasilja
IV. razredi — profesionalno informiranje i
orijentacija, ostvarivanje ciljeva (anketa, SRO,
individualni rad, suradnja sa HZZZ-om
3. Izrada tematskih edukativnih materijala
za ucenike te izrada panoa s ucenicima s
odredenim temama prema njihovim
interesima i dogadanjima u okolini
4. Osposobljavanje ucenika za samostalan
rad i uc€enje, razvoj odgovornosti —
individualno i u malim grupama
5. Pomo¢ u spoznavanju i prevladavanju
zajednickih problema ucenika —
radionica u razrednom odjelu ili u
manjoj grupi
6. Individualni rad s u¢enicima koji imaju
osobne probleme odrastanja ili u¢enja
7. Rad s darovitim uéenicima —
identificirati, pratiti, pomagati,
popularizirati rad s darovitim ucenicima
8. Posjeti Osnovnim §kola s ciljem
upoznavanja ucenika 8. razreda s
programom Gimnazije (prezentacija s
ucenicima)

rujan, listopad

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

svibanj

ucenici
razrednici

ucenici

ucenici,
nastavnici
ucenici
pedagog o.5.
razrednici

Rad s
roditeljima

1. Savjetodavni rad s roditeljima
e savjetodavni rad s roditeljima ucenika koji
ponavljaju razred ili idu na popravne ispite
prema interesima i potrebama roditelja
2. Sudjelovanje na roditeljskim sastancima
(tema prema interesu roditelja i
problematici razrednog odjela)
e upoznavanje roditelja 1. razreda na
pocetku $§.g., izbor roditelja u roditeljsko

tijekom Skolske
godine

rujan, listopad

roditelji
razrednici
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vijece Skole
e predavanja ili radionice o prevenciji
ovisnosti i prevenciji nasilja u §koli (prema
programima prevencije u svim razredima)
e interaktivni roditeljski sastanak s temom
izbor zanimanja i nastavak studija
ucenika 4. razreda, «Kako moze pomoci
roditelj» (prema dogovoru s razrednicima)
3. Pomo¢ roditeljima u odgojnom radu -
proces odrastanja i osamostaljivanja
4. Izrada informativnih materijala za
roditelje, organiziranje i realizacija

edukativnih sastanaka prema interesima

i potrebi roditelja i u€enika pojedinih
razrednih odjela

tijekom Skolske
godine

drugo
polugodiste

roditelji
razrednici

roditelji
razrednici
vanjski
suradnici
(HZzZZ,
struénjaci s
fakulteta i dr.)

Ostvarivanje, 1. Analiza pedagoske dokumentacije tijekom §kolske | svi sudionici
pracenje i 2. Pracenje odgojno-obrazovnog rada godine odgojno
vrednovanje nastavnika i §kole u cjelini obrazovnog
odgojno- 3. Pracenje postignuca ucenika — analizom procesa
obrazovnog rada pedagoske dokumentacije, rezultata s
natjecanja, pracenjem na nastavi i dr.
4. Sudjelovanje na sjednicama
Nastavnickog vijeca
5. Sudjelovanje na sjednicama Razrednog
vijeca
6. Sudjelovanje na satu razrednog odjela i
dopunsko-pedagoskom radu istog
7. Sudjelovanje na sastancima kolegija
stru¢nih suradnika i ravnatelja
8. Poslovi za potrebe Skole i ravnatelja —
struéni i organizacijski poslovi (matice
Skole, statisti¢ka izvjescéa i dr.)
9. Evaluacija rada i izvjeSce
10. Analiza svih prikupljenih podataka s
ciljem unapredivanja rada
11. Analiza dokumentacije ucenika i
upitnika za ucenike provedenih tijekom
godine
12. Izrada zapisnika sa sjednica
nastavnickog vijeca
Organizacijski 1. Koordinacija aktivnosti s ravnateljem s tijekom Skolske | ravnatelj,
poslovi i zadace ciljem unapredivanja odgojno- godine vanjski
u odnosu na obrazovnog rada, promicanje aktivnosti s suradnici

okruzenje

ciljem poboljSanja ucenickog standarda
u §koli te poboljSanja standarda u
nastavi

2. Suradnja s Ministarstvom znanosti,
obrazovanja i §porta Republike Hrvatske

3. Suradnja sa Zavodom za unapredivanje
Skolstva

4. Suradnja s Agencijom za odgoj i
obrazovanje

5. Suradnja s Gradskom upravom -
uredom za drustvenu djelatnost

6. Suradnja sa Zupanijskim uredom za
prosvjetu
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7. Suradnja s Hrvatskim pedagosko-
knjizevnim zborom

8. Suradnja s Hrvatskim pedagogijskim
drustvom

e suradnja s Gradskim dru§tvom Crveni kriz
Vukovar

e suradnja s pedagozima i psiholozima iz §kola
u Vukovaru i Zupaniji

e suradnja s nevladinim udrugama u gradu

Individualno 1. Osobno struc¢no usavrsavanje tijekom godine | tijekom Skolske | Savjetnici iz
struéno u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje | godine Ministarstva,
usavrSavanje 2. Pracenje strucne literature vezane za ¢lanovi
unapredivanje odgojno-obrazovnog procesa Strucnog
3. Sudjelovanje na zupanijskim i zupanijskog
meduzupanijskim strué¢nim skupovima i vijeca
seminarima, a prema financijskim
mogucnostima Skole i na drzavnim
seminarima
4. Sudjelovanje u radu Struc¢nog vijeca
5. Sudjelovanje na seminarima i u projektima
nevladinih udruga u gradu
Rad na 1. Izrada programa prevencije ovisnosti i kolovoz, rujan razrednici
posebnim prevencije rizicnih ponasanja
programima 2. Organiziranje i provodenje aktivnosti tijekom §kolske | ucenici
prevencije (SRO, radionice, predavanja, godine razrednici
individualni rad s u€enicima, educiranje i nastavnici
usavrSavanje nastavnika, otkrivanje ucenika roditelji
iz riziénih skupina, rad s roditeljima i dr.)
3. Pripremanje edukativnih preventivnih
materijala za ucenike, roditelje i nastavnike
4. Suradnja sa struénjacima koji se bave
prevencijom ovisnosti lijeCnicima,
psiholozima, socijalnim radnicima, policijom
5. Suradnja s lije¢nicima KBC Osijek po
pitanjima raznolike tematike zdravstvenog vanjski
odgoja suradnici -
6. Suradnja sa PU Osjecko — baranjskom po struénjaci

10.

11
12

pitanjima zlouporabe interneta i racunalnog
kriminala

. Izrada programa sprjecavanja nasilnog

ponasanja medu djecom i mladima

. Suradnja sa Centrom za nestalu i

zlostavljanu djecu u Osijeku po pitanjima
zlouporabe interneta

. Organiziranje i provodenje aktivnosti

prevencije

Suradnja s viSom savjetnicom pri AZOO
Ivanom Petanjek na pitanjima
individualizacije u radu s uéenicima koji
zahtijevaju individualizirani pristup

. Suradnja s doktoricom Vesnom Mateji¢

. Evaluacija i izvje§ée o realizaciji programa

Ostali poslovi

Prema potrebi

tijekom Skolske
godine

svi sudionici
odgojno-
obrazovnog
procesa
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PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA - PSIHOLOGA

Ime i prezime: Dunja Vidakovié
Radno vrijeme: 13.00 -18.00 i prema rasporedu nastave za predmet psihologija

POSLOVI I ZADACI PSITHOLOGA

SURADNICI

VRIJEME

1. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE I REALIZACIJA RADA
SKOLE

sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada
skole i Skolskog kurikuluma

izrada plana i programa rada stru¢nog suradnika
psihologa

izrada individualnog plana stru¢nog usavrSavanja
struénog suradnika psihologa

sudjelovanje u planiranju provodenja drzavne mature

ravnatelj,
pedagoginja
nastavnici

rujan,
lipanj

2. UNAPRIJEDENJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

sudjelovanje pri donosSenju pedagoskih mjera
senzibilizacija nastavnika za razliCite probleme djecje
razvojne dobi i poucavanje o njihovom primjerenom
tretmanu u odgojno-obrazovnom radu

upucivanje nastavnika na psiholosku literaturu
pracenje pedagoske situacije u razrednim odjelima i
pomoc¢ u rjeSavanju konfliktnih situacija

ravnatelj,
pedagoginja
nastavnici

tijekom
godine

3. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG PROCESA

prisustvovanju nastavi prema potrebi s ciljem pracenja
rada pojedinih ucéenika i/ili nastavnika

pracenje i analiza izostanaka ucenika

pregled pedagoske dokumentacije prema potrebi
pracenje popravnih ispita

pracenje uspjeha i napredovanja ucenika

ravnatelj,
pedagoginja
nastavnici

tijekom
godine

4. RAD S UCENICIMA

psiholoska obrada pojedinca

savjetodavni rad s uc€enicima

individualni i/ili grupni savjetodavni rad u kojemu se
ucenici upucuju na unapredenje u ucenju i postignucu,
te primjeni znanja u poboljSanju uc¢enikovog mentalnog
zdravlja

primjena i provodenje razli¢itih akademskih i kognitivno-
bihevioralnih intervencija usmjerenih na poboljSanje
ucenja i ponasanja

intervencija u radu s ucenicima

rad s u€enicima na promjenama u podruc¢ju prepoznatih
teskoca

na razini Skole/razreda u svrhu poboljSanja uvjeta
ucenja i prilagodbe na Skolsku okolinu

provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina
ucenja, socijalnih vjestina i komunikacijskih vjeStina
primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama
Prevencija

pedagoginja
nastavnici

tijekom
godine
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rad na programima kojima se gradi pozitivan odnos
ucenika s vrSnjacima i odraslim osobama

otkrivanje potencijalnih akademskih deficita i/ili te§koca
u ucenju

poticanje kreiranja sigurne i podrzavajuce okoline za
ucenje

podupiranje uvazavanja razli¢itosti

ispitivanje profesionalnih interesa i usmjeravanje ucenika
izrada informativnog materijala za ucenike

vodenje dokumentacije neposrednog rada s ucenicima
(ucenickih dosjea)

pedagoginja
nastavnici

5. RAD S NASTAVNICIMA

utvrdivanje stanja ucenika provodenjem anamnestickog
intervjua

individualni i/ili grupni savjetodavni rad sa svrhom
pomoci nastavniku u razumijevanju razvojnih potreba
ucenika

obrazovanje nastavnika o tehnikama discipliniranja i
strategijama suocCavanja s riziCnim ponasSanjima

ravnatelj
pedagoginja
nastavnici

tijekom
godine

6. RAD S RODITELJIMA

utvrdivanje stanja ucenika provodenjem anamnesti¢kog
intervjua

individualni i/ili grupni savjetodavni rad sa svrhom
pomodi roditelju u razumijevanju razvojnih potreba
intervencija odnosno rad s roditeljima na promjenama u
podrucju prepoznatih teskoca

obrazovanje roditelja o vjeStinama roditeljstva i
tehnikama discipliniranja i strategijama suocavanja s
riziCnim ponaSanjima

ravnatelj
pedagoginja

7. STRUCNO USAVRSAVANJE

pracenje noviteta putem strucne literature i interneta
izrada i realizacija vlastitog programa strucénog
usavrSavanja

sudjelovanje i prisustvovanje predavanjima, seminarima,
konferencijama i verificiranim edukacijama psihologa
sudjelovanje u radu Meduzupanijskog stru¢nog vijeca
psihologa

sudjelovanje u radu Sekcije Skolskih psihologa Drustva
psihologa Osijek

edukacija iz kognitivno-bihevioralnih terapija (2. stupanj)
u organizaciji Hrvatskog udruzenja za kognitivno-
bihevioralne terapije

AZOO,

HPK, DPH,
DP Osjecko-
baranjske
zZupanije,
HUBIKOT

tijekom
godine

8. PRISUSTVOVANJE SJEDNICAMA

Nastavnic¢kih vijeca
Razrednih vijeca
Etickog povjerenstva

tijekom
godine
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9. SURADNJA sa

ravnateljem Skole, pedagoginjom i profesorima
Agencijom za odgoj i obrazovanje (AZOO)

Centrom za socijalnu skrb (CZSS)

Hrvatskim zavodom za zaposljavanje (HZZ)
Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta (MZOS)
Filozofskim fakultetom Osijek, Odsjekom za psihologiju
Psiholozima iz drugih osnovnih i srednjih Skola
Hrvatskim udruzenjem za kognitivno-bihevioralne
terapije (HUBIKOT)

Ostalim stru¢nim djelatnicima prema potrebi odgojno-
orazovnih problema ucenika

tijekom
godine

10. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU

Briga o osobnoj dokumentaciji (dnevnik rada, zapisnici)
Briga o dosjeima ucenika

tijekom
godine
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PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE

Ime i prezime voditelja knjiznice: Tijana Pavli¢ek, prof.
Radno vrijeme: Ponedjeljak — petak 8-14 h
Djelatnost §kolske knjiznice kao biblioteéno-informacijskog centra §kole obuhvacéa:

1.
2.
3.
4.

odgojno-obrazovni rad s korisnicima
informacijsku djelatnost

kulturnu i javnu djelatnost

strucni bibliotekarski rad

CILJEVI I ZADACI:

1.

2.

Unapredivanje odgojno-obrazovne djelatnosti Skole, integriranje i korelacije nastavnih
sadrzaja

Navikavanje ucenika na ucestale dolaske u knjiznicu, kako bi im ¢itanje postalo stalna
potreba ali i razonoda

Razvijanje kod uéenika potrebe za razvijanjem ljubavi prema knjizi, poticanje shvacanja
da su knjige izvor znanja i da je ucenje istrazivanje

Osposobljavanje uéenika za samoobrazovanje, poticanje interesa za stjecanje novih
informacija s razli¢itih podrucja

Prosirivanje opce naobrazbe i opce kulture ucenika

Razvijanje kreativnih sposobnosti u¢enika

OBLICI I METODE RADA:

1.
2.
3.

Individualni rad
Skupni rad
Suradnja s nastavnicima

STANJE FONDA:

Ukupno: 7218
Knjige i broSure: 6417

Casopisi: 662

Elektronicka i audio - video grada: 139
Broj naslova knjiga: 3527

Broj naslova novina: 3

Broj naslova ¢asopisa: 26

Broj godista novina: 6

Ukupna duzina polica za knjizni¢nu gradu (u metrima): 282
Povrsina knjiznice: 56,07 m2

Knjiznic¢ni softver: MetelWin
Broj citaonickih mjesta: 5
Broj racunala: 1
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IZVEDBENI PLAN I PROGRAM SKOLSKE KNJIZNICE

SK. GOD. 2017./2018.

§ . OBLICI NOSITELJ ¥is
0 PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZAC PROGRA ]
) IJE MA M ®
1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima
e Pedagoska pomo¢ ucenicima u izboru
literature za obradu tema i referata Razgovori, Knjizni¢ar
e Upoznavanje ucenika s knjiznicom i oblicima savjeti i 90
rada u Skolskoj knjiznici za sve prve razrede, upute za Knjiznicar u | sati
posudba, periodika u knjiznici, izvod iz izradu suradnji s
pravilnika o radu knjiznice referata razrednikom
e Pomoc¢ ucenicima u istrazivackom radu u
knjiznici
2. Strucni rad i informacijska djelatnost
e Izrada godi$njih planova i programa rada:
knjiznice, kulturnih aktivnosti, nabave
e Sredivanje kataloga knjiznice, pregled ) o ) 50_
uradenih zapisa, ispis i s. Fror}tal.m' rad Kn]llellé?I‘ i sati
e Kompletiranje svih éasopisa u godista i S ucenicima voditelji
narudzba novih naslova prvih razreda strucnih
e Suradnja s nastavnicima svih struc¢nih aktiva aktiva
radi kupnje novih udzbenika za potrebe
R nastave
U
J 3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
A e Planiranje kulturnih sadrzaja za ovu Skolsku Strueni rad u
N godinu (izlozbe, tribine, promocije knjiga, kniiznici 6
susreti, natjecanja i sl.) njzhict Kniiznic .
e 8.9. Svjetski dan pismenosti Sélgirigﬁr’ sati
e 23.9. Medunarodni dan kulturne bastine — N truéniJh
Dan europske bastine .
aktiva
4. Struc¢no usavrsavanje
e Pracenje novih kataloga nakladnika i novih
izdanja
. Praéenje nove §trgéne, pedagoske i metodicke Izlozbe, 10
11teratufe i per10§1ke . o susreti, sati
e Suradnja s drugim Skolskim knjiZnicama, predavanja , Knjiznicar
Gradskom knjiznicom i ¢itaonicom Vukovar; predstave
Agencija za odgoj i obrazovanje RH
5. Suradnja s ravnateljem i racunovodom Skole
e Izrada okvirnog financijskog plana knjiznice,
narudzbe i nabava u §kolskoj knjiZnici
e Akcije i nacini za kupnju knjiznog fonda u
ovoj Skolskoj godini Katalozi, 4
e Narudzba strucénih i pedagoskih casopisa i periodika, sata
ostale periodike za ovu §kolsku godinu strucna Knjiznicar

46




Opremanje Skolske knjiznice i ¢itaonice

literatura,

OU»pwOHun~

novim namjesStajem i opremom tiskani
materijali i
sl.
1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima
e Pripremanje ucenika za samostalno Grupni i

koriStenje raznih izvora znanja

Priruénici, referentna zbirka, periodika i AV
grada u knjiznici

Upoznavanje ucenika s knjizniénim
katalozima, s UDK rasporedom grade u
knjiznici

2. Struéni rad i informacijska djelatnost

Narudzba novih knjiga u suradnji s
voditeljima svih struénih aktiva

Nabava i obrada novih knjiga

Kompjutorska obrada grade i dorada kataloga
knjiznice

Sadrzajna obrada novih ¢asopisa
Informiranje nastavnika o novoj gradi u
knjiznici — Bilten prinova

3. Suradnja s ravnateljem i racunovodom

Kupnja novih knjiga, AV grade i novih
naslova periodike

Akcije u Mjesecu knjige

Suradnja s razrednicima svih razreda

4. Kulturna i javna djelatnost

5.10. Svjetski dan ucitelja

15.10. Mjesec hrvatske knjige

16.10. Svjetski dan hrane (dani kruha)
23.10. Hrvatski jezik u Saboru (1847. g.)
Medunarodni dan Skolskih knjiznica

5. Struc¢no usavrSavanje

Sudjelovanje na stru¢nim aktivima §kolskih
knjizni¢ara — zupanijsko vijece

Pregled sve novije struc¢ne i pedagoske
literature

Citanje pregleda i recenzija novije struéne
literature i novih brojeva periodike

frontalni rad

s ucenicima
prvih i
drugih
razreda

Nabava i
strucna
obrada
novih knjiga

Knjizni¢ni
katalozi

Prijedlozi,
sugestije
ucenika i
profesora

Izlozbe i
panoi
knjiznice,
plakati,
knjige,
tiskani
materijali i
sl.

Strucéni
aktivi,
strucna i
pedagoska
literatura

Knjiznicar i
razrednici

voditelji
struc¢nih
aktiva

suradnji s
razrednicima

ucitelji i

voditelji

stru¢nih
aktiva

Mati¢na
sluzba GK
Agencija za
odgoj i
obrazovanje
RH

80
sati

40
sati

sata

sati

sati
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1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima

Rad s ucenicima drugih razreda na

Predavanje u
knjiznici za

samostalnim istrazivackim radovima sve ucenike Knjiznicar
e Upute za pisanje referata i samostalnih drugih . 80
radova, izrada plakata i prezentacija 1 sati
e Pedagoska pomo¢ pri realizaciji nastavnih razreda
sadrzaja, sadrzaja slobodnih aktivnosti i razrednici
izvannastavnih aktivnosti
e Posudba lektire i struc¢ne literature ucenicima
2. Struéni rad i informacijska djelatnost
e Pisanje eseja s ucenicima Nastavni
e Obrada novih knjiga — inventarizacija, satovi za
katalogizacija, klasifikacija i dr. pojedine Knjiznicar S5
e Kompjuterska obrada novih knjiga razredne u sati
e Izrada katalo§kih kartica i formiranje suradnji s
kataloga knjiznice razrednicima
e Pracenje i evidencija koriStenja knjizne grade
u knjiznici — dnevna i mjesec¢na posudba,
S statistika posudbe
T 3. Kulturna i javna djelatnost
U e 16.11. Medunarodni dan tolerancije; priredba | Struc¢ni rad u | Knjiznicar i 3
D u suradnji s Maticom hrvatskom knjiznici prof. sati
E e 18.11. Dan sjecanja na Vukovar hrvatskog
N e 24.11. Dan hrvatskog kazaliSta je.zika,
I e Mjesec borbe protiv ovisnosti novinarska
grupa
4. Struéno usavrsavanje
e Pracenje struc¢ne i pedagoske literature, ??n.o .
aktualne periodike, kataloga nakladnika, ) kr}lemcet}
Citanje recenzija i prikaz novih struénih izlozbe knjiga . 10
knjiga Knjiznicar sati
e Suradnja sa Agencijom za odgoj i obrazovanje
RH - rad skolskih knjiznica .
Predavanja,
radionice,
iskustva i
5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima tlSkafu ) Knjin.li(':e}.r i
e Suradnja s voditeljima stru¢nih aktiva materijali voditelji 8
e Pomoc¢ nastavnicima u realizaciji nastavnih Nova stru(.:nlh sati
sati i odredenih sadrzaja, izborom literature, i . aktiva
. iteratura i
AV grade i sl. iodika
e Suradnja s voditeljima stru¢nih aktiva radi pero
nabave nove strucne literature D
ogovor,
sugestije,
izbor
knjiznic¢ne
grade i sl.
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1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima

Svakodnevni rad s ucenicima u Citaonici, uz
pomoc¢ u obradi samostalnih radova iz

pojedinih predmeta Predavanja, Knjiznicar
e Posudbeni rad s ucenicima u knjiznici izrada i predmetni 70
e Predavanje maturantima o pisanju eseja tematskih nastavnici sati
e Priprema za maturu popisa i sl.
2. Struéni rad i informacijska djelatnost
e Obrada AV grade u knjiznici, dopuna popisa
novim naslovima .
e Obrada novih knjiga — tehnic¢ka i struéna Strugp} r'aq u L
obrada knjiznici Knjiznicar
P e Kompletiranje stru¢nih ¢asopisa u godista 62,
R e Statistika posudbe za ovaj mjesec satt
o 3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice Izlgzba knjiga
S e Obiljezavanje znacajnih datuma i obljetnica, i plakata
I tribine, predavanja i koncerti u Skoli "AIDS i Knjiznicar i
N e 01.12. Dan borbe protiv AIDS-a mladi’ prof.
A e 10.12. Dar}.f‘)ra\'za COV_]eka' biologije
Cc ¢ Rad na bozi¢noj predstavi
. . . Izlozba na Knjiznicar i
4. Strucn‘o I.Fsavrs.av?.nje . . panou pedagog 15
. Pracenje novih 1zdgnja sjtruéne literature kao knjiznice, sati
i pedagosko-metodicke literature za koncert
nastavnike
Knjiznicar 12
5. Suradnja s ravnateljem Skole i racunovodom sati
e Dogovor s ravnateljem §kole o provedbi svih
akcija i poslova u knjiznici Predavanja,
e Suradnja s racunovodom u svezi ostvarenja radionice, 3
financijskog plana nabave u knjiznici iskustva sata
e IzvjeStaj o stanju knjizni¢nog fonda do 31.12. Knjizni¢ar u
2011. suradnji s
racunovodo
m Skole
IzvjesStaj
1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima
e Posudba lektire i struénih knjiga uc¢enicima
za pripremu drzavne mature Suradnja na | Knjizni¢ar u
S e Rad s ucenicima u izvannastavnim i satu suradnji s 60
I slobodnim aktivnostima — suradnja i pomo¢ u razrednog razrednicima | sati
J realizaciji sadrzaja izvannastavnih aktivnosti | odjela koji se
E ¢ Rad s ucenicima u razrednoj zajednici, uz pI’OYS)d.l u
= primjenu knjizni¢éne grade, osobito uz AV knjiznici
X gradu
NJ 2. Struéni rad i informacijska djelatnost
e Obrada novih knjiga, sredivanje fonda na Knjiznicar
policama, nove oznake i smjeStaj
e Inventarizacija i katalogizacija knjizni¢ne 70
Struéni rad sati

grade putem kompjutera; ispis kataloznih
listica i dopuna kataloga knjiznice

u knjiznici
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e Kompletiranje ¢asopisa u godiSta i narudzba

Valentinovo
e Medunarodni dan materinskog jezika

novih brojeva za tekucu godinu Knjiznicar
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
e Dan medunarodnog priznanja Hrvatske Predavanje,
e Dan sje¢anja na holokaust tribina,
. izlozba 6
sati
4. Strucéno usavrSavanje _ o
e Pracenje nove struéne literature i periodike Predavanje, Knjiznicar
e Nova pedago§ka, metodicka, psiholoska i tiskani
ostala literatura u knjiznici materijal i sl.
5.Suradnja s ravnateljem i racunovodom Skole 5 16_
e Dogovor o daljnjem radu u knjiznici: nabava Ngva strucga L sati
fonda i narudzba casopisa 11tergtgra 1 Knjiznicar
e ZavrSetak prvog polugodiSta, prisustvovanje periodika
sjednicama Nastavnickog vijeca i sastancima
struénih aktiva
e IzvjeStaj racunovodi o stanju knjizni¢nog Dogovor
fonda u protekloj godini — stanje fonda, gOVor,
nabava, pokloni, vrijednost fonda i sl. sugestie s:ti
IzvjeStaj
e 1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima
e Predavanje za sve ucenike 4. razreda "Pisanje Izlozba
esejar materijala i Knjizni¢ar
e  Grupni rad s ucenicima iz pojedinih Predavanje
nastavnih predmeta u obradi pojedinih tema, 90
izradi samostalnih bibliografija i sl. sati
e SluzZenje primarnim i sekundarnim izvorima Frontalni i Razredni i
znanja grupni rad s predmetni
e Sluzenje katalogom knjiznice ucenicima 4. profesori
e Rad s uéenicima ostalih razreda na posudbi i razreda
v pedagoska pomo¢ u obradi zadanih tema i
E referata
LJ
A e 2, Strucni rad i informacijska djelatnost
- . . Rad na 40
c e Kompjuterska obrada nove i neobradene kniiznicnod Kniiznic .
knjiznicne grade jiznicnoj njiznicar sati
A e Reklasifikacija grade po novim UDK gradi
oznakama - provjera
e Ispis novih naljepnica i UDK oznaka za knjige
e Statistika posudbe za ovaj mjesec
e 3. Kult!Jrna ijavna djelatr‘los‘t knjiznice Zajednicki Knjiznicar u 15
. Suradnjg s prqf. hrvgtskog jezika u rad s suradnji s sati
slobpdmm gktlvnostlma (literarna, jezi¢na, uéenicima u profesorima
novinarska i sl.) slobodnim hrv. jezika
¢ Rad s ucenicima na izlozbi uz 14.02. - aktivnostima
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Knjizni¢ar

Pomo¢ u radu grupa slobodnih aktivnosti u
izbornoj nastavi

e 4. Strucno usavrSavanje Izlozba u 10
e Suradnja s Gradskom knjiznicom Vukovar knjiznici sati
e 5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima Predavanje,
skole tiskani Knjiznicar
e Priprema i izvodenje nastavnih sati u materijali i
knjiznici sl.
e Suradnja s predmetnim nastavnicima u vezi Dogovor, S )
seminarskih radova ucenika surad1:1Ja sati
e Suradnja s razrednicima na obradi izabranih Pomo¢ u
tema uz pomo¢ knjizniéne grade realizaciji
nastavnih
sadrzaja
e 1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima
e Rad s uéenicima na posudbi knjizni¢ne grade Savjeti,
e Pedagoska pomo¢, savjeti i sugestije, osobito upute, Knjiznicar 90
maturantima pri obradi zadanih tema sugestije i sati
e Pomoc¢ u izradi tematskih bibliografija za pomoc
maturante
e Savjeti maturantima u snalazenju u
Gradskim knjiznicama
e 2, Strucni rad i informacijska djelatnost
e Obrada nove knjizne grade
e Reklasifikacija grade po novim UDK an U e an
oznakama - ispis signaturnih naljepnica knpzr}ml na Knjiznicar 40.
s . . obradi grade sati
¢ Dopuna kataloga knjiznice — ulaganje novih
kataloznih listica
e Obrada AV grade i periodike
o e Statistika posudbe za ovaj mjesec
zZ
U e 3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice Knjiznicar,
J e 6.-12.03. - Dani hrvatskog jezika prof. 15
A * 2.3. Svjetski dan knjige Izlozba hrvatskog sati
e 20.3. svjetski dan poezije poezije jezika, prof.
K e 22.03. Svjetski dan zastite voda geografije
e 27.03. - Svjetski dan kazaliSta
e 4, Strucno usavrSavanje
e Suradnja s Gradskom knjiznicom i Knjiznicar i
¢itaonicom Vukovar Predavanja, Agencija za
e Pracenje strucne literature, bibliografija, tiskani odgoj i 10
recenzija novih izdanja i periodike materijali obrazovanje sati
e Seminar za voditelje Zupanijskih stru¢nih isl RH
vijeca
e 5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima
Skole
e Suradnja s predmetnim nastavnicima u
provedbi nastavnih sadrzaja Knjiznicar
e Rad u stru¢nom aktivu nastavnika hrvatskog Dogovor, S
jezika sugestije, sati
R prijedlozi
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Suradnja s ravnateljem Skole i racunovodom
u provedbi nabavne politike u knjiznici

G

1. Odgojno-obrazovni rad s ucenicima
Rad s ucenicima: posudba, pomoc¢ u izboru
literature, obrada zadanih tema, izrada
tematskih bibliografija i sl.

Pomo¢ maturantima u pisanju eseja

Rad s ucenicima u izbornoj nastavi u
suradnji s predmetnim nastavnicima

2. Struéni rad i informacijska djelatnost
Struéni rad u knjiznici: obrada grade i
dopuna kataloga knjiznice

Statistika o koriStenju knjizni¢ne grade

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
07.04. — Svjetski dan zdravlja

22.1283. 04. — Hrvatski i svjetski dan knjige i
autorskog prava

22.04. — Dan planeta Zemlje

29.4. Medunarodni dan plesa

4. Struc¢no usavrSavanje

Priprema za Proljetnu Skolu §kolskih
knjiznicara

Zupanijski aktiv

5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima
Skole

Suradnja s razrednicima, stru¢nim aktivima i
predmetnim nastavnicima, osobito u svezi
izrade eseja ucenika 4. razreda

Suradnja s ravnateljem Skole u svezi tekuc¢ih
poslova u knjiznici, osobito u vezi fonda,
nabave i sl.

Suradnja s nastavnicima voditeljima
slobodnih aktivnosti, osobito u aktivu
hrvatskog jezika: s novinarskom grupom,
jezi¢nom grupom ili izbornom nastavom

Upute,
savjeti i
svakodnevna
pomoc

Seminari,
predavanja i
sl.

1zlozba -
ovisnosti

Izlozba novije
beletristike
hrvatskih
autora

Seminar,
tiskani
materijal i sl.

Predavanje

AV grada u
knjiznici

Rad s
ucenicima u
grupama

Knjiznicar

Knjiznicar,

Knjiznicar i
prof.
biologije,

aktiv prof.
hrvatskog
jezika

Knjiznicar,
Agencija za
odgoj i
obrazovanje
RH

Knjiznic¢ar

60
sati

50
sati

20
sati

20
sati

10
sati
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1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima
Redovni rad s ucenicima: posudba, pomoc¢ u
obradi svih tema, referata i samostalnih
radova

Poja¢ani rad s maturantima — pomo¢ u
pripremi Drzavne mature

ZavrSetak nastave za maturante; pojacano
razduzivanje s knjigama i ostalom
knjizniénom gradom

Rad s ucenicima u slobodnim aktivnostima

2. Strucni rad i informacijska djelatnost
Izrada statistike za sve 4. razrede — mjesecna
i godiSnja posudba, te razredna posudba
Struéna obrada grade u knjiznici, osobito
kompjuterska obrada i izrada kataloga
Sadrzajna ( predmetna ) obrada stru¢nih
casopisa

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

5. 05. — Dan hrvatske enciklopedije

9. 05. — Dan Europe i Dan pobjede nad
faSizmom

15. 05. — Medunarodni dan obitelji

18. 05. — Medunarodni dan muzeja

30 .05. — Dan hrvatske drzavnosti

4. Struéno usavrsavanje

Prisustvovanje stru¢nim skupovima
knjiznicara

Posjet knjizarama i nakladnicima knjiga
Posjet izlozbama i promocijama novih knjiga
isl

5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima
Skole

Suradnja s razrednicima maturanata u svezi
dugovanja i razduzivanja s knjiznom gradom
Suradnja s nastavnicima voditeljima izborne
nastave i pomoc u realizaciji nastavnih sati

Rad u
knjiznici i
Citaonici;

individualni i
grupni rad s
ucenicima

Izvjestayji,
katalozi
predmetnica

Panoi i
izlozbe u
knjiznici

1zlozbe,
promocije,
predavanja i
susreti

Dogovor,
pomoc,
satiu
knjiznici

Knjiznicar

Knjiznicar

Knjiznicar u
suradnji s
profesorima

Knjiznicar i
kulturne
ustanove u
Zagrebu

Knjiznicar i
razrednici 4.
razreda

80
sati

40
sati

25
sati

sati

10
sati
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1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima
ZavrSetak posudbe za ucenike, potrazivanja
za povratom sve posudene knjizni¢ne grade,
razduzivanje ucenika s knjizni¢cnom gradom
Potrazivanje svih knjiga od maturanata,
zavrSetkom Skolovanja u srednjoj §koli i prije
izdavanja svjedodzbi

Sumiranje rada s ucenicima u slobodnim
aktivnostima

2. Struéni rad i informacijska djelatnost
Provodenje djelomic¢ne revizije grade, osobito
one koja se najviSe koristila; usporedivanje
zaduzenja i stanja na policama

Izrada statistike za sve razrede od 1. do 3.
ZavrSetak obrade grade — sva grada mora
proci struénu obradu i kroz kompjuter,
provjera u METELU.

Kompletiranje ¢asopisa u godista
Evidencija ¢asopisa u kartoteci periodike
Ulaganje svih vracenih knjiga na police —
razduzivanje profesora

Priprema knjiznice za provedbu potpune
REVIZIJE fonda

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

Obiljezavanje Svjetskog dana zaStite
¢ovjekove okoline — 05.06.
25. 06. — Dan hrvatske drzavnosti

4. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima
Skole

Suradnja s ravnateljem i racunovodom §kole
u svezi provedbe REVIZIJE fonda u Skolskoj
knjiznici, formiranje Komisije za provedbu
REVIZIJE, vracanje svih posudenih knjiga,
razduzivanje i ulaganje na police
Prisustvovanje sjednicama Nastavnickog
vijeca i struc¢nim aktivima u Skoli

ZavrSetak nabave za ovu Skolsku godinu

Rad s
ucenicima
u
Citaonici i
knjiznici

Revizija,
statistika i
strucna
obrada grade

Raspacavanje
Skolskog lista
Izlozba
plakata

Provedba
REVIZIJE po
utvrdenom
planu

Knjiznicar

Knjiznicari i
¢lanovi
komisije za
provedbu
revizije

Knjiznicar u
suradnji s
prof.
hrvatskog
jezika

Knjiznicar i
¢lanovi
komisije za
Reviziju

50
sati

100
sati

sata

sati
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Struéni rad u knjiznici, suradnja s
razrednicima, ravnateljem i raéunovodom
Skole

Sumiranje rezultate rada u knjiznici za ovu
Skolsku godinu

Sredivanje svih statistika i dnevnika rada
Provodenje REVIZIJE u Skolskoj knjiznici i
komisijski pregled fonda

IzvjeStaj racunovodi o materijalnom stanju
knjizniénog fonda, prinovama, donacijama i
vrijednosti fonda i stanju nakon provedene
REVIZIJE

Sredivanje inventarnih knjiga

Sredivanje casopisa i kompletiranje u godista
ZavrSetak kompjuterske obrade grade
Sredivanje plakata, tematskih mapa i
materijala pripremanih kroz godinu za
prigodne izlozbe

Godisnji izvjeStaj o radu skolske knjiznice
Planiranje i programiranje za sljedecu
Skolsku godinu

Rad u
knjiznici,
Provedba

REVIZIJE,

IzvjesStaji i sl.

Knjiznicar,
Komisija za
provedbu
REVIZIJE

100
sati
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OPERATIVNI PLAN I PROGRAM RADA KNJIZNICARA

ZA SKOLSKU GODINU 2017./2018.

AKTIVNOSTI

NOSITELJ
AKTIVNOSTI

VRIJEME
REALIZACIJE

1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA

- Knjizniéno-¢itaonic¢ki prostor omogucéuje ucenicima i
nastavnicima brzi pristup suvremenim izvorima informacija,
pristup internetu i bolju komunikaciju u usvajanju
suvremenih metoda ucenja i istrazivanja
- Prostor s pripadajuc¢om opremom i namjestajem udovoljava
postojec¢im standardima za rad §kolske knjiznice, tako
knjiznica postaje srediSnje mjesto suvremenog ucenja i
usvajanja znanja ucenika
- Ucenicima ¢e biti omogucen ozbiljniji studijski rad, osobito
ucenicima

zavr$nih razreda koji polazu drzavnu maturu
- Organizirano i sistematsko upoznavanje uéenika s
knjizniénom
gradom i aktivnostima Skolske knjiznice, s vrstom i
funkcijama

kataloga u knjiznici i njegovu koriStenju
- Razvijanje navike posjecivanja §kolske knjiznice i
organiziranog i

sustavnog upucivanja ucenika u rad knjiznice
- Upoznavanje knjizni¢ne grade, ¢asopisa i referentne zbirke
- Upoznavanje AV grade u knjiznici, upoznavanje s radom
Citaonice

i koristenjem referentne zbirke
- Pomoc¢ ucenicima u koriStenju raznih izvora znanja:
navikavanje na

Citanje predgovora, pogovora, bibliografija, kazala i sazetaka.
- Neposredna pedagoska pomoc¢ ucenicima pri izboru grade u
knjiznici;

pomoc¢ ucenicima u obradi zadanih tema ili referata iz
pojedinih

nastavnih podruéja, uz stvaranje navike i potrebe navodenja

bibliografskih izvora
- Pomoc¢ ucenicima u izradi plakata i postera za nastavu, te
izbor

materijala za izradu prezentacija nastavnoga gradiva
- Rad s ucenicima u ¢itaonici i koriStenje periodike za
samostalno ucenje

i istrazivanje
- Izrada uputa i pravila za izradu eseja za ucenike 4. razreda
- Izbor literature ucenicima za obradu pojedinih tema uz
koristenje

knjizni¢nih kataloga i tematskih bibliografija
- Rad s u€enicima u slobodnim aktivnostima ( novinarska
grupa,

zavi¢ajna i povijesno-geografska grupa ) i izbornoj nastavi
- Posudba lektire, beletristike, stru¢nih knjiga i periodike
ucenicima
- Sustavno poucavanje ucenika za samostalno i permanentno

KnjiZnicar i

svi ucenici
Skole

svi 1. razredi

svi 2.1 3.
razredi

svi 4. razredi

tijekom Skolske
godine

rujan
i
listopad

knjiZznicar
svakodnevno,
tijekom godine

sijecanj,
veljaca
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ucenje — cjelozivotno ucenje

2. STRUCNI KNJIZNICARSKI RAD I INFORMACIJSKA
DJELATNOST KNJIZNICE

- Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog
rada,
izrada godiSnjeg plana rada knjiznice i plana kulturnih
aktivnosti
knjiznice kroz godinu, u suradnji s prof. hrvatskog jezika i
drugima
- Vodenje pravilne i sustavne nabavne politike knjizne i
neknjizne grade,
te periodike u §kolskoj knjiznici — nabava
- Pradenje strucne literature — bibliografija i kataloga
izdavackih kuca
- Citanje recenzija kritika i prikaza novih knjiga i struénih
casopisa
- Izrada tematskih i bibliografskih popisa za potrebe ucenika i
nastavnika Skole — popisi literature
- Informiranje ucenika i nastavnika o novitetima knjizne i
neknjizne
grade u knjiznici te suradnja s nastavnicima u vezi nabave
strucne
literature i ostale grade za nastavu — oblikovanje zbirke
- REVIZIJA
- Katalogizacija knjizni¢ne grade: izrada stru¢nog kataloga -
pomagala
- Izrada popisa prinovljene literature za potrebe struc¢nih vijeca
nastavnika i u¢enika - prinove
- Izrada statistickih pregleda o koriStenju grade u knjiznici:
razredna
posudba i godi$nji pregled posudbe — broj¢ani pokazatelji
- Pravilan smjestaj i zastita knjizni¢ne grade

knjiznicar

tijekom godine

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST SKOLSKE
KNJIZNICE

- Organizacija i planiranje kulturnih sadrzaja u knjiznici
- Rad na priredbama
- Pripremanje i postavljanje tematskih izlozbi u skladu s
odgojnim i
obrazovnim programima Skole
- Organiziranje promocije knjiga, knjizevnih susreta, projekcija

knjiZnicar u
suradnji s

nove predmetnim tijekom godine
grade, organiziranje natjecanja u znanju za ucenike i sl. nastavnikom

- Obiljezavanje obljetnica i znacajnih datuma iz naSe povijesti i

kulture

- Organiziranje tribina, predavanja i projekcija za ucenike

- Informiranje o znac¢ajnim kulturnim manifestacijama u

Zagrebu i Sire

- Suradnja s nakladnicima, antikvarijatima, muzejima, drugim
knjiznicama, NSK i sl.

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

- Pracenje i Citanje knjizni¢ne grade (struc¢nih knjiga, knjiznicar tijekom godine

beletristike i
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¢asopisa, te recenzija nove literature)
- Pracenje literature s podruc¢ja knjizni¢arstva i
dokumentaristike
- Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske
knjiznic¢are
- Posjet drugim Skolskim knjiznicama i upoznavanje s
posebnim

oblicima rada u knjiznicama
- UsavrSavanje za racunalnu obradu grade u knjiznici i
primjena

programa METEL WIN
- Suradnja s NSK i Katedrom za knjizni¢arstvo Filozofskog
fakulteta u

Zagrebu - usavrSavanja u struci i primjena novih znanja u
knjiznici

5. SURADNJA S NASTAVNICIMA, SURADNICIMA I
RAVNATELJEM SKOLE

- Suradnja s ravnateljem Skole u svezi s poboljSanjem uvjeta
rada u

§kolskoj knjiznici i ¢itaonici
- Suradnja s nastavnicima svih nastavnih podrucéja u vezi
nabave

literature za ucenike i nastavnike za sva nastavna podrucja
- Suradnja u vezi nabave AV grade za nastavu i struc¢ne
periodike
- Suradnja s nastavnicima u vezi kulturnih dogadaja u nasoj
skoli

(predavanja, susreti, gostovanja, izlozbe i sl.)
- Pomo¢ nastavnicima pri realizaciji sadrzaja, sadrzaja
slobodnih

aktivnosti i izvannastavnih aktivnosti
- Priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih sadrzaja i

nabava lektirnih naslova za hrvatski jezik, kao i za strane
jezike
- Suradnja s nastavnicima svih razreda tijekom Skolske godine
- Suradnja s pedagogom, ravnateljem, racunovodom, tajnikom
Skole

ravnatelj i
voditelji
strucnih vijeca

knjiZznicar

tijekom godine

6. SJEDNICE NASTAVNICKOG VIJECA I STRUCNIH
AKTIVA

- Sjednice Nastavnickog vijeca na kraju obrazovnog razdoblja i
tijekom

Skolske godine
- Sastanci struénih vije¢a pojedinih nastavnih predmeta uz
sudjelovanje

knjiznicara, s posebnim osvrtom na nabavci stru¢ne
literature, AV

grade i stru¢nih i popularno-znanstvenih casopisa za
ucenike i

nastavnike
- Sastanci stru¢nog vijeca profesora hrvatskog jezika i
knjizevnosti

ravnatelj i
voditelji
strucnih vijeca

tijekom godine
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PLAN I PROGRAM RADA VODITELJA SMJENE NA SRPSKOM JEZIKU I CIRILICNOM PISMU

RUJAN
- prijem ucenika u prvi razred
- uceSée u organizaciji pocetka nove Skolske godine
- upute u planiranju i programiranju nastave-operativni program
- priprema sjednice nastavnic¢kog vijeca -Pravilnik o pracenju i ocjenjivanju ucenika
- raspored zamjena odsutnih nastavnika (kontinuirano)
LISTOPAD
- formiranje struénih aktiva profesora — izrada programa rada
- suradnja s ucenicima
- pedagoska dokumentacija, mati¢ne knjige, dosjei uc¢enika
STUDENI
- posjete nastavi profesora i konzultacije u cilju unapredenja nastave
- struéni aktivi na nivou §kole — koordinacija
PROSINAC
- koordinacija u pripremi i provedbi drzavne mature
- priprema sjednica razrednih vijeéa, nastavnickog vijeca za prvo polugodiste- analiza
SIJECANJ
- ucesSce u pripremi sveCanog programa u organizaciji proslave Svetog Save
- uvid u vodenje pedagoSke dokumentacije
VELJACA
- posjete nastavi — svi oblici rada
- upute ucenicima cCetvrtog razreda za pristupanje drzavnoj maturi
OZUJAK
- strucni aktivi profesora na nivou skole
- Skolska natjecanja ucenika
- pripreme za drustveno koristan rad uc¢enika
TRAVANJ
- suradnja sa ufenicima i razrednicima; ekskurzije, maturalne zabave
- drustveno koristan rad ucenika
SVIBANJ
- pripreme za sjednicu razrednog vijeca ¢etvrtog razreda — kraj nastavne godine
- pripreme za provedbu drzavne mature
LIPANJ
- provedba ispita drzavne mature (dezurstva)
- sjednice razrednih vijeca, nastavnickog vijeca; kraj nastavne godine za prvi, drugi i treci
razred
- dopunski rad
- upisi uCenika u prvi razred — prvi rok, prvi krug za Skolsku 2018./2019. godinu
SRPANJ
- popravni ispiti
KOLOVOZ
- matura - jesenski rok
- drugi upisni rok za Skolsku 2018./2019. godinu
- analiza uspjeha na kraju Skolske godine
- organizacijske pripreme za pocetak nastave u Skolskoj 2018./2019. godini

Andelka Savié, prof.

Voditelj smjene
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PLAN I PROGRAM RADA TAJNIKA SKOLE

Radno vrijeme tajnika Skole je 40 sati tjedno. Radno vrijeme je od 7,00 do 15, 00 sati.

Odmor je od 10,30 do 11,00 sati. Rad sa strankama je od 8- 14,00 sati.

Poslovi tajnika §kole uredeni su Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno-
tehnickim i pomoc¢nim poslovima koji se obavljaju u srednjo§kolskoj ustanovi (,Narodne novine“
br. 2/11.).

Tajnik obavlja sljedece poslove:

izraduje normativne akte, ugovore, rjeSenja, odluke

provodi i tumaci pravne propise Skolske ustanove

poduzima potrebne radnje za upis podataka u sudski registar

obavlja poslove vezane za zasnivanje radnih odnosa, evidencije radnika, prijave i odjave
¢lanova njihovih obitelji nadleznim sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja
koordinira i kontrolira rad tehni¢kog osoblja u suradnji s ravnateljem

sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju za Skolski odbor

suraduje i dostavlja podatke nadleznom ministarstvu, uredu drzavne uprave, jedinici
lokalne i podruéne samouprave

nabavlja pedagosku dokumentaciju i potro§ni materijal,

izraduje plan godi$njih odmora

arhivira podatke o u€enicima i zaposlenicima,

izdaje potvrde, duplikate svjedodzbi i ovjerava dokumente o Skolovanju,

obavlja poslove vezane za obradu podataka u matiénoj knjizi radnika, elektronickim
maticama i Registru zaposlenih u javnhom sektoru

priprema podatke za provodenje drzavne mature

poslovi zaprimanja, razvrstavanja, urudzbiranja, otpreme poste, te arhivira istu

obavlja i ostale administrativne poslove i poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i
programa Skole

PLAN I PROGRAM RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA

Radno vrijeme rac¢unovode $kole je 40 sati tjedno. Radno vrijeme je od 7,00 do 15,00 sati, a
odmor je od 13,00 do 11,00 sati. Rad sa strankama je od 8 — 14,00 sati.

Poslovi rac¢unovode Skole ukljucuju sljedece grupe poslova:

organizacija cjelokupnog rada racunovodstvene sluzbe

vodi financijsko knjigovodstvo Skole prema zakonu o knjigovodstvu i dr. propisima
izraduje prijedlog financijskog plana zajedno s ravnateljem

izraduje periodi¢ne obracune i zavrSni racun Skole

izraduje knjigovodstvene podatke o rezultatima financijskog i materijalnog poslovanja za
potrebe organa upravljanja §kole i ostale statistike

vodi evidenciju ulaznih i izlaznih faktura

organizira rad oko popisa sredstava — inventura

obrac¢unava vrijednost osnovnih sredstava i sitnog inventara, vrSi obrac¢une poreza,
doprinosa iz dohotka i placanje

vrsi uskladivanje salda s dohocima

priprema sve analize, struc¢ne podatke i izvjeStaje za organe upravljanja iz podrudja
materijalno-financijskog poslovanja Skole

odgovara za ispravnost svih isprava za knjizenje kao i toénost knjigovodstvenih podataka
koji sluze za izradu periodi¢nih obrac¢una i zavrSnog racuna

izrada i dostavljanje svih potrebnih financijskih podataka prema HZMO-u i HZZO- u i
pripadaju¢em ministarstvu

vrsi obracun i isplate placa i ostalih naknada, izraduje potrebnu dokumentaciju za osobne
dohotke radnika §kole kao i kontrola print- liste radnika

prima uplatu i isplatu novéanih sredstava za §kolu

vodi blagajnicki dnevnik i uz njega prilaze dokumentaciju uplate i isplate po Zakonu o
knjigovodstvu i propisima
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poslovanje s FINA-om oko uplata i isplata

vodi evidenciju kartica o placéama radnika, porezne kartice, kao izradu potrebne
dokumentacije vezane uz place radnika

izraduje izvje§¢a i potvrde o placi

vodi kartoteku potroSackih kredita radnika §kole

obavlja druge poslove po nalogu ravnatelja i odluka nadleznih organa

PLAN I PROGRAM RADA DOMARA SKOLE

Radno vrijeme domara Skole je 40 sati tjedno, Sto je odredeno rjeSenjem o zaduzenju, na pocetku
svake Skolske godine.
Poslovi domara §kole:

odgovara za zgradu i imovinu S$kole, brine o ocuvanju Skolske zgrade, instalacija i
cjelokupnog inventara

obavlja stolarske poslove za §kolu, kao i ostale zanatske poslove prema svojim
mogucénostima i potrebama Skole

tijekom godine duzan je zgradu ¢uvati od oStec¢enja osobno ili preko drugih radnika §kole
brine se za odrzavanje i ¢iS¢enje dvoriSta Skole, redovito koSenje trave kosilicom, ¢iSéenja
snijega ispred zgrade i u dvoristu tijekom zime i sl.

obavlja sve poslove preuzimanja i dostave poste

vodi brigu o ulasku i izlasku osoba iz zgrade,

vodi kontrolu uredaja u zgradi, a posebno protupozarnih aparata

u prigodnim prilikama postavlja stijeg na zgradu

¢uva i odgovoran je za sve kljuceve zgrade,

¢uva i odgovoran je za kljuceve svih prostorija §kole

povjerenik zastite na radu (imenovan od strane radnika Skole)

obavlja i ostale poslove po nalogu ravnatelja , tajnika ili druge ovlaStene osobe.

PLAN I PROGRAM RADA RUKOVATELJA CENTRALNOG GRIJANJA

Radno vrijeme rukovatelja centralnog grijanja je 40 sati tjedno, §to je odredeno rjeSenjem o
zaduzenju, na pocetku svake Skolske godine.

Poslovi rukovatelja ukljucuju sljedece poslove:

rukuje automatskim kotlom za toplovodno grijanja zgrade Skole

brine o odrzavanju kotla i mreze centralnog grijanja

vrsi pripremne i zavrSne radove prije pocetka i poslije zavrSetka grijanja

po potrebi angazira struéne /vanjske /radnike za vece popravke kotla i pripadajucih
instalacija

odgovorna je osoba za protupozarnu zastitu §kole

odgovoran je za ispravnost protupozarnih aparata, narocito za redovno punjenje i
popravak sluc¢ajnih oStecenja istih

tijekom razdoblja kad nije sezona grijanja zaduzen je povremeno za poslove preuzimanja
i dostave poste, uredenja Skolskog dvorisSta i sl.

obavlja i ostale poslove po nalogu ravnatelja, tajnika i druge ovlastene osobe
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PLAN I PROGRAM RADA SPREMACICA

Radno vrijeme spremacica §kole je 40 sati tjedno i obavlja se u dvije smjene, te je uredeno
rjeSenjem o tjednom zaduzenju, na pocetku svake §kolske godine.
Poslovi spremacica ukljucuju sljedece poslove:

odrzavanje Cistoc¢e u ucionicama, hodnicima, Sportskoj dvorani, kabinetima, knjiznici i
uredskim prostorijama, svlacionicama, i WC-ima Skole, kao i u ostalim prostorima §kole,
dvoristu i prilazu Skoli

svakodnevno brisanje prasSine s namjesStaja i uc¢enickih klupa i stolica, odnoSenje smeca,
pranje prozora po potrebi, kao i odrzavanje zidova ¢istim u uc¢ionicama i hodnicima
navedeni poslovi se obavljaju prema zaduzenjima na pocetku Skolske godine, prema
veli¢ini, odnosno pripadajucoj kvadraturi prostora za ¢iS¢enje

uz dezurnog nastavnika brinu o disciplini u¢enika na ulaznom dijelu zgrade
obavjeStavaju roditelje o mjestu ucionice prilikom odrzavanja roditeljskih sastanaka ili
drugih skupova koje Skola organizira, kao i uvodenje stranaka kod ravnatelja, tajnika,
pedagoga u zbornicu i sl.

vrSe internu dostavu svih pisanih materijala/oglasna knjiga, obavijesti u¢enicima/
tijekom §kolskih praznika po posebnom ovlastenju vrSe otpremu i prijem posSte
prijavljuju odgovornoj osobi, ravnatelju ili tajniku sva oStecenja i nastale kvarove u
prostorijama koje Ciste

vrSe CiScenje svih prostorija nakon krecenja kao i nakon vecih ili manjih adaptacija u skoli
obvezno predaju odgovornoj osobi sve nadene stvari

obavljaju i ostale poslove po nalogu ravnatelja, tajnika ili druge ovlastene osobe.

EKSKURZIJE I TERENSKA NASTAVA

I. polugodiste II. polugodiste
Dvije jednodnevna struéna izleta: Sedam terenskih nastava
1. Sajam knjiga u Beogradu
2. Interliber u Zagrebu Sedam jednodnevnih ekskurzija
1. Kazali$ne predstave
2. Izleti ucenika 1. razreda
3. Izleti ucenika 2. Razreda
Jednodnevni odlazak na LABOS u Osijek: 4. Izleti ucenika 3. razreda

1. Ucenici 2. i 4. razreda
Pet dvodnevnih ekskurzija

Pet viSednevnih ekskurzija

Napomena: moguce su izmjene plana ekskurzija i izleta
Razrednici svih razreda
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GRADANSKI ODGOJ

Izvedbeni i operativni plan i program gradanskoga odgoja sastavni je dio §kolskog kurikuluma

za 2017./2018. skolsku godinu.

11. PRACENJE I VREDNOVANJE OSTVARIVANJA GODISNJEG PLANA I PROGRAMA RADA

SKOLE

Za sve aktivnosti §kole koje su u sadrzaju godiSnjeg plana i programa rada, izraduju se izvedbeni
programi, te se prati njihovo ostvarivanje. Pracenje obavlja ravnatelj, voditelj nastave na srpskom
jeziku i ¢éiriliénom pismu i pedagog osobnim uvidom.

Ostvarivanje programa razmatra se na sjednicama struénih vije¢a Gimnazije.

Na kraju §kolske godine Skolski odbor razmatra izvjesce ravnatelja o ostvarivanju godisnjeg plana
i programa rada i upucuje ga Ministarstvu i Zupaniji.

Ravnatel;:

Davor Sijanovi¢, prof.

Godi$nji program rada za Skolsku 2017./2018. godinu usvojen je na sjednici Skolskog odbora

KLASA:
URBROJ:
Predsjednica Skolskog odbora:

Karolina Dvojkovi¢, prof.
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